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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Recopilar, organizar y difundir la normatividad Estatal y Federal
aplicable para la empresa, para que cada una de las actividades
se apegue a derecho.

AREAS DE APLICACION:

Departamentos que intervienen en el procedimiento de
= Legislacion:

EDE?NC;}IR’%ﬂE% i = Gestoria del Comité de Adquisiciones

iy
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccidn: Administrativa

Fecha de elaboracion: Agosto, 2009

Departamento: Gestoria del Comité de Adquisiciones Hoja: 2/3
Procedimiento: Legislacion
Responsable u";;‘;‘ﬁ" Descripeién del procedimiento
Gestor del Comité de a1 Cada gue se requiera revisa las publicacionas hechas en el Diaric Oficial de
Adguisiciones la Federacién y en el Periddico Oficial del Estado via Internet,

02 Imprime lo mas relevante, relacionade con las actividades u operaciones de
la empresa y de esta manera mantiene vigente en el archivo las diferantes
leyes, reglamentos, convenios. acuerdes, decretos, fineamientos y demds
narmatividad gue se requiere

03 Si alguna de las dreas requiere alguna ley, reglamento, lineamiente o
cualguier ofra disposicion ke notifica al Departamento de Asesoria Juridica

04 Envia la informacidn que se le solicito al drea interesada.

D 05 Brinda asesoria sobre la normatividad vigente a cualquier drea de la

08 Difunde la normatividad de mayor importancia a toda la empresa si asl lo
considera convenianta

o7 Da el seguimiento adecuado para los contratos que realiza la empresa, de

acuerdo al procedimiento de contratacion de obras vy servicies yio
adquisiciones,
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