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UG DERRCORE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITASA DECY

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Recopilacion de Informacion

CODIGO DE PROCEDIMIENTO:

PR- COP- D48
REVISION:

6
FECHA DE REVISION:

Enero -2015
HOJA:

1/3

OBJETIVO DE PROCEDIMIENTO:

Mantener los reportes actualizados del costo de operacion para
calcular los costos de mano de obra aplicada al producto en

bases a las unidades de produccion.

AREAS DE APLICACION:

Departamentos que intervienen en el procedimiento de
Recopilacion de Informacion:

. = Todas las areas de Administracién y produccion de la

|'.'|-. &

| CLONTROLADO ,

Empresa

= Contabilidad y Costos
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CINTH D FRSGUET MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA S.A. DE GV,

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

| Direccién: Administrativa = __ Fecha de elaboracién: ﬁg osto, 2008 |
 Departamento: Contabilidad y Costos _ Hoja:2 ) -
 Procedimiento: Recopilacién de Informacién == ) _|
' Responsable | Operacién ~ Descripcion del procedimiento —|
e | Num, = S —

Auxifiar de Costos | | El Personal Auxiliar del departamento lleverda a cabo la sumatora

| |urﬂcamen!a al tener ya reumdos y determinados los repories
‘ | |mrrespmdlente-s a fin de llevar a cabo |la alaboracion del reporte
| global

| I
| |
| a2 El Personal Auxiier de cada area productiva (produccibn, |

mantenimiento y empaque) eniregara los reportes comespondientes los
dlas jueves de cada semana, al Auxiliar de Coslos |

| I
03 El Auxiliar de Costos trabajara la informacidn correspondiente para la

elaboracidn del repore semanal de costos los dias mares de cada|
| SEMmana.
| |
Gerente de Contabilidad 04 |Lus repories correspondientes a la determinacion de costos de mano

y Costos | de obra, matenales y empague seran entregados al Gerente de
Contabilidad v Costos los dias jueves, para su autorizacidn y posterior

| presentacion a las direcciones del centro

; _:"1; 1

= Al AR | 05 El método de costeo utilizado en el Centro de Produccion es el métodao
CONTRULAUL . | absorbente que en la actualidad es el mds utilizado para fines externos
\ _|" g incluso para la toma de decisiones, trata de incluir dentro del costo

| |del producto todos los costos de la funcien productiva,
| independientemente de su comporamienta fijo o variable. El Centro
|¢-‘='I|¢U!EI su coslo de venta de la suma de su costo directo mas el
indirecto este ultmo aplicado al productio en bases a las unidades de

| | produccion
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CEMTRO Dt FAODUCCION MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
CENTRO DE PRODUCCION SANTARITASA. DECV,

DIAGRAMA DE FLUJO
Direccion: Administrativa ____|Fecha de elaboracion: Agosto, 2008 |
Departamento: Contabilidad y Costos Hoja: 3/3

| Procedimiento: Recopilacién de Infnnmniﬁn
[ Auxiliar de Costos y Presupusstos

_Gerente de Contabilidad y Costos

—_—

ET personal auxiiar del depardamento leverd a |
| | cabo la sumatoria Gnicamente al tener ya reunidos |
|y determinados los reportes comespondieantes a fin |
__de llevar a cabo |a slaboracion del repore giobal,

S A |

El personal auxiliar de cada area producthia
(preduetitn, maniesimients y empague) entregara

| bos repories cormespondiantes los dias jeves de
___ cada samana. 8l auxiliar de costos

b e S—
El auxiliar de costos frabajara |8 informacian |
|  corespondients para la elaboracidn del réparte
samanal de coslos loa dias mares de cada |
| L SedEna [

Ry

| ; Las nlpmu:a comespondientes & |a d-t-rrmnamn
\de costos de mano de obra, matenales Y EMmpague |
[sErAn enlfegados al Gerente de Contabilidad y
|Costas los dias |ueves, pare suU autorizacon y
| posterior presentacidn a lse direcciones dal centro |

= 1'___|

| |E| mﬁmdu de mEt&::- ulikzade en el centro del
lproduccion es el maiodo absorbente que en lal |
Bctualidad es & mias uilizado para fines extemos &
| jincluse para la torma de decisiones, trata de incluir
‘denira dal costo del producto bodes |os costos de |a
| funcion productiva, independigntementis de 8w
comportamento fijo o variable. El Centro calcula su |
| mgln- de venta de la suma de su costo direcio mas
&l indirecto este uHimo aplicado al products en
bases 3 las unidades de produccan | |

i A,
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GERENTE CONTABILIDAD Y GERE TABILIDAD ¥ DIRECTOR ADMINISTRATIVO
_._cOSTOS COSTOS = |
1 .'I —

=
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