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REVISION:
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Enero -2015
HOJA:
1/3

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:
Conciliar la aplicacion contable sobre materiales y servicios

erogados por las diferentes dreas del Centro de Produccion
contra su aplicacion por centro de costo

AREAS DE APLICACION:

Departamentos que intervienen en el procedimiento de
Conciliacion Mensual de Costos y Contabilidad:

= Contabilidad y Costos
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CINTRS F PRCERCEIEw MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA S.A, DE CV,

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion: Administrativa Fecha de Elaboracion: Agosto, 2009 |
 Departamento: Contabilidad y Costos Hoja: 2/3
Procedimiento: Conciliacién Mensual de Costos y Contabilidad
i
Responsable Gp'::arﬁﬁn Descripcion del procedimiento
Auxiliar de Coslos 13| Obtiene del Sisterma Contable (CONTPAQ 1) los auxiiares de |as

cuentas de gasto del mes comespondiente

a2 Concilia los auxiliares con o8 reportes de costos de matenales, mano
de abra, indirectos vy empaque.

03 Analiza las diferencias existentes procediendo a su ajuste yo
COFrecehan,
m ¥ 1
Gerente de Confabilidad y Verfica el analisis de las diferencias existentes para la conciliacion.
Costos
Auxiliar da Costos 05 Procede al cierre mensual de costos una vez que recibe el informe

sobre el iniclo de cierre por parte del departameanto de contabilidad.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITASA DECV,

DIAGRAMA DE FLUJO

Direccion: Administrativa Fecha de Elaboracién: Agosto, 2009 i

| Departamento: Contabilidad y Costos Hoja: 3/3

Pmudlmlnntn Conciliacién Mensual de Costos vs, Contabilidad

Auxiliar de Costos _ [ Gerenlsde Contabilidad y Costos
| ———,
| \ Inicio |
e
| N
| | Obtiene del Sisterna Contable |
NCOMTPALQ ) los auxiliares de

' las cuentas de gasto del mes |
correspondiente

Cancilia los auxilEares con los
reportes de costos de
materiales, mano de obra,
indirectas y l:rrlpaql..ll

i

 Analiza las diferencias
| existertes procediendo a su =
apuste :.'.ll:! mrra-c:c:rﬂn

EERC, ] |
Verifica of andlisis de las |
—_— — _— e — — —  diferencias exstantes =515 ] & |
[ conciliacion

| Procade al clerre mansual de
| costos una vez que recioe el |
| informe sobre el inicio de
cigfra por parte deal
Departamento de
Contabitidad.
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