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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Describir el procedimiento para llevar a cabo el registro de las
cuentas por cobrar en moneda extranjera.

%
AREAS DE APLICACION:

Departamentos que interviene en el procedimiento de Registro
de Cuentas por Cobrar en Moneda Extranjera:

LDOCUMENTO

CONTRDLADO ] < Comercio Exterior

= Contabilidad
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccién: Administrativa | Fecha de elaboracién: Agosto, 2009
Departamento: Contabilidad | Hoja: 2/3
Procedimiento: Registro de Cuentas por Cobrar en Moneda Extranjera.
Responsable Opaaalﬁlﬂn Descripcion del procedimiento
Auxiliar de cuentas por 01 Recibe las facturas correspondientes un dia después de que el embarque
cobrar ha sido enviado,

02 | Realiza el registro contable de |as facturas recibidas.

03 Registra en la cuenta de clientes la factura y el monto.

04 Registra en la cuenta comespondiente, la venta del producto
desglosandola en cada uno de ellos.

05 | Lleva a cabo un analisis de precios para corroborar que efectivamente se

| esta realizando el pago o si se trata de una alta o baja del mismo.

06 Verifica si se trata de una disminucion de precios, en base al analisis
efectuado, de ser asi mediante el Sistema Integral de Ventas (SIV) lleva a |
cabo la elaboracién de una nota de crédito.

o7 Verifica si se trata de un aumento de precios, en base al analisis
efectuado, de ser asi mediante el Sistema Integral de Ventas (SIV) llevara
a cabo la elaboracién de una nota de cargo.

08 Registra la nota en el sistema Contable (CONTPAQ).

z 09 Integrar el expediente de acuerdo a la documentacién correspondiente.
DOCUMENTQ
CONTROLADO
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CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA S.A. DE C.V.

DIAGRAMA DE FLUJO

Direccién; Administrativa | Fecha de Elaboracién: Agosto, 2009

Departamento: Contabilidad | Hoja: 3/3

Procedimiento: Registro de Cuentas por Cobrar en Moneda Extranjera.

Auxiliar De Cuentas Por Cobrar

MWWMMWE: U e despuss del embargua.

L 4

Reslza e regars contable de s facluras recitnaas.

L 2

Registra en la cuenta oa chames |a factura del monta

L[]

Rogisira  an |8 cuents comespandianta (as wantas Sel producio en un
sasgicsancola an cada uno de ellos

¥

Lieva & cabo un andiisis de precics para comoborar que efectivaments se
esla realzands & pago o i sa frata de una aita 0 DEja de I8 misma

¥

Ligwa & cabo un analisis 08 Precios Dere COMODOrar qua sleciivamente sa
esla realizando

v

”
HEMINUCION 08
Si

¥

Carrespanda 3 un aumaenta de précios por tanlo elabora una nota da crédio

Y

Elabora una nota oe cargo

¥

Una vaz elabovads 18 nols coffespondants. reaiza o regisino de la nota en &
sssiema contabla (CONTPALQ)
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