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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Registrar las diferencias cambiarias por operaciones y saldos a
fin de mes por transacciones realizadas por pasivos en moneda
extranjera.

AREAS DE APLICACION:

Departamentos que interviene en el procedimiento de Registro
de Diferencia Cambiaria por Pasivos en Moneda Extranjera:

DOCUMENTO © Contabilidad y Costos
CONTROLADO
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Direccion: Administrativa

Fecha de elaboracién: Agosto, 2009
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POCUMENTO
ONTROLADO

Departamento: Contabilidad y Costos Hoja: 213
Procedimiento: Registro de Diferencia Cambiaria por Pasivos en Moneda Extranjera
Responsable Dp': E‘nﬁm" Descripcion del procedimiento
Jefe de Contabilidad 01 Al cierre mensual evaluar los saldos de pasivos en moneda extranjera |
con la finalidad de dejar reflejado el monto en moneda extranjera al tipo |
de cambio del Gltimo dia del mes. |

02 Elabora una pdliza por ajuste de tipo de cambio una vez realizado el

comparativo.
|
Auxiliar de Egresos 03 Del Sistema Integral Contabilidad saca un reporte de proveedores
 extranjeros transfiriendo los saldos arrojados a un archivo de cédula de
| ajuste de tipo de cambio, para llevar a cabo la elaboracion de la péliza de
| cambio.

04 Automaticamente la hoja Excel calcula el valor de los saldos al cierre de
mes Unicamente el Auxiliar de Egresos debera ingresar la siguiente
informacion en la hoja de ajuste:

= Nombre

» Saldo en dblares o euros.

s Saldo en moneda nacional antes del cierre.

= Tipo de cambio en délares o euros al momento del cierre.
05

Una vez elaborada la péliza, informa sobre la elaboracion al Jefe de
Contabilidad procediendo a imprimir y archivar la pdliza para futuras
aclaraciones.
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Jefe de Contabilidad

Auxiliar de Egresos
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Al cierre mensual evaluar los saldos
de pasivos en moneda extranjera con
la finalidad de dejar reflejado el monto
en moneada extranjera al tipo de

cambio del Gitimo dia del mes.
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comparativo.

Elabora una péliza por ajuste de tipo
de cambic una wvez realizado el
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Del Sistema Integral Contabilidad
saca un reporte de proveedores
extranjeros transfiriendo los saldos
arrojados a un archivo de cédula de
ajuste de tipo de cambio, para llevar a
cabo la elaboracion de la pdliza de
cambio.
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Una vez elaborada la poliza, informa
sobre la elaboracidn al Jefe de
Contabilidad procediendo a imprimir y
archivar |la poliza para futuras
aclaracioneas,

C.P_Javier Elias Mactinez |
JEFE DE CONTABI
/

DIRECTO ADMINISTRATIVO




