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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Prevenir y evitar la acumulacion de basura y polvo, que pudiera
generar la proliferacion de plagas o un posible riesgo de
contaminacion hacia el producto.

#

AREAS DE APLICACION:

Departamentos que intervienen en el procedimiento de Limpieza
de Areas Comunes y Exteriores de Empaque:

= Mantenimiento

D m——— =

— l
DOCUMENTO | 2 Empaque
CONTROLADO

——
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccién: Técnica | Fecha de elaboracion: Mayo, 2010
Departamento: Mantenimiento | Hoja: 2/4
Procedimiento: Limpieza de Areas Comunes y Exteriores de Empaque
. Responsable [ OP:E:'&" Descripcion del procedimiento
Oficial y Operarios de 0 Limpieza de Lockers:
Servicios Generales

1.- Con una franela limpia y solucién desinfectante se retira el polvo de
los lockers, se debe limpiar el frente y la parte superior de cada uno de
los lockers.

La franela se debe enjuagar las veces que se requiera.

Todos los dias se limpian los lockers y se limpia el piso y una vez por
semana se debe lavar el piso de acuerdo al procedimiento de lavado de
pisos.

Operarios 0z En el area de regaderas se limpia el piso todos los dias y se lava una
vez por semana.

Operarios 03 Limpieza de Estaciones de Lavado:

1.- Con una fibra y detergente se tallan las lavanetas, se enjuagan para
eliminar los residuos de jabon y suciedad, ya una vez enjuagadas con
un atomizador se rocia desinfectante para sanitizarlas.

Operario 04 ialidad Frente a Logistica Interna

1.- Se barre con un cepillo de cerda, se recoge la tierra y se recolecta

DOCUMENTO esta actividad se realizara diariamente.

| CONTROLADQ
" Operaro | 05 Canaletas:
1.- Se abre llave de toma de agua para que corra entre |as canaletas y
con una escoba se talla, se recoge la basura, se enjuaga y el agua
sobrante se va hacia el canal de desaglie, se debe realizar diario esta
actividad.
Operario 06 Limpieza de Basculas del Area de Flejado:

1.- Se barre con una escoba de izquierda a derecha toda la superficie
de la bascula, se limpia con una brocha, se jala el polvo o basura que se
genera por debajo de ésta, se arrastra hacia las esquinas para poder
retirarla, se recoge la basura y al final se procede con el trapeado, ésta
| actividad se realiza diariamente.
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Responsable

Operacion
Nuam.

Descripcion del procedimiento

Operario

Operario

Operarios

T e i

" DOCUMENTO
| CONTROLADO |

Operarios

Supervisor de Servicios
Generales

o7

08

08

10

"

Limpieza de Basculas de Logistica Interna

2 - Se barre con un cepillo de izquierda a derecha toda la superficie de
la bascula, se limpia con una escoba tipo abanico o brocha para realizar
la limpieza interiormente, y al final se debe recoger la basura, la
limpieza interior se debe realizar dos veces por semana.

Lavado de botes de basura:

1.- Se deben lavar con agua y detergente en el area de lavado de
tapetes antifatiga, y se tallan con una escoba tipo cepillo, se enjuagan y
se desinfectan, se dejan secar y se regresan a sus respectivos lugares.

Pasillos:

1.- Se lavan de acuerdo al procedimiento de lavado de pisos el agua se
lleva a los exteriores, se recoge la basura.

Limpieza de cortinas hawaianas:

1.- Se rocia desengrasante con un atomizador sobre las cortinas, se
tallan con una fibra de arriba hacia abajo, y se retiran los residuos de
suciedad con papel desechable, se desinfecta con franela y solucién a
base de sales cuaternarias de amonio, ésta actividad se realizara
diariamente.

Al terminar las actividades se debe recoger el material y el equipo,
limpiarlo y posteriormente colocarlo en su lugar asignado.

1- Revisa que las actividades se hayan ejecutado conforme a la
programacion.
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Oficial y Operarios de Servicios Generales |

Supervisor de Servicios Generales
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| Al terminar las actividades se debe
recoger el material y colocarloensy ——————
| lugar asignado |

Revisa que las actividades se hayan
ejecutado conforme a la programacion
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SUPERVISOR DE SERVICIOS
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