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NOMEBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Ingreso, Manejo y Almacenamiento de Productos Quimicos

CODIGO DE PROCEDIMIENTO:

PR- EHS-029
REVISION:

2
FECHA DE REVISION:

Marzo -2015
HOJA:
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Conocer y aplicar las instrucciones involucradas en el uso,
autorizacién y almacenamiento de materiales quimicos.

AREAS DE APLICACION:

Departamentos que intervienen en el procedimiento de Ingreso,
Manejo y Almacenamiento de Productos Quimicos:

= Toda area de Centro de Produccion que soliciten
Manejen ¢ Utilicen Sustancias Quimicas
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccidn: Técnica

Fecha de elaboracién: Abril, 2013

Departamento: EHS

Hoja: 2/5

| Procedimiento: Ingreso, Manejo y Almacenamiento de Productos Quimicos

Responsable

Operacion
Nim.

Descripcion del procedimiento

Usuario

Compras

Segundad Industrial y
Proteccion Planta

Gerencia de EHS

Gerencia de EHS y
Seguridad Industrial

Seguridad Industrial y
Proteccién Planta
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| Solicita la adquisicion de cual fuera el producto guimico a utilizar y

realiza el requerimiento al Departamento de Compras

El Departamento de Compra revisa el requerimiento y notifica al
Departamento de Ecologia Higiene y Seguridad para complementar los
requisitos de las medidas preventivas en caso de ser un nuevo producto
y para todos los productos se debera de requerir al proveedor las hojas
de datos de seguridad cuando se realiza la cotizacién del producto.

Debera de revisar las posibles consecuencias, riesgos y peligros en el
uso, aimacenamiento del producto

En base a los datos recopilados se deberd de notificar al usuario de
forma escrita, las medidas de seguridad por posibles riesgos a la salud,
medio ambiente, uso y manejo del equipo de proteccién personal, asi
como las precauciones generales en caso de emergencias.

En caso de ser un producto altamente riesgoso, se notificara al usuario
para buscar alternativas de sustitucién, o cambio del mismao,

Todos los productos quimicos que se usan en el Centro de Produccitn
Santa Rita deberan de contar con su hoja de seguridad, y estar
etiquetado de acuerdo al Rombo de Seguridad de la NFPA (ver anexo 2).

El usuario debera de asegurar que el producto este correctamente
etiquetado cuando se use, trasporte o trasvase y contar con su (HDS)
hoja de datos de seguridad | Anexo 3 Requisitos minimos de HDS )

Anualmente el departamento de EHS ya sea por medio de personal
interno o externo impartird capacitaciones sobre las medidas de
seguridad en el manejo y manipulacion de las sustancias Quimicas, y de
la interpretacion de las Hojas de Datos de seguridad (HDS),

Colocara las Hojas de Datos de seguridad en las areas donde se
manipulen sustancias Quimicas, para gque estén disponibles a los
trabajadores.
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Procedimiento: Ingreso, Manejo y Almacenamiento de Productos Quimicos

Almacén General

Responsable Dp:lr]a;mn Descripcion del procedimiento
10 Proceso de Almacenamiento:
Notificara al responsable del almacén, cuando se presente el o los
proveedores del producto, esperando su autorizacidn de ingreso
Responsable de 1 'Debera de tomar las medidas de seguridad necesarias de acuerdo a los

reguerimientos siguientes:

Lavacjos proximo y con acceso despejado

Kit contra derrames

Kit con equipo de seguridad necesario y de acuerdo al riesgo
Mumeros de emergencia

" & % 8

Los productos quimicos de acuerdo al Rombo de la NFPA con grado
de riesgo 3 o superior se deberan de almacenar en un lugar aislado |
de los demas productos

Los productos quimicos en estado liquido siempre deberan de ser
almacenado a nivel del suelo y tener un dique de contencidn en caso de
derrame

Todos los almacenes de productos deberan e tener piso resistente a los
productos quimicos gue se almacenaran

Los contenedores de productos deberdn de estar etiquetados con el
rombo de seguridad y de acuerdo a su peligrosidad

Los racks de almacenamiento deberan de tener un sistema de tierras
correctamente instalado, asi como guardas de sequridad, capacidad de
carga e informacion del producto almacenado

Se debera de contar con las hojas de seguridad disponible en sitio
informacion de primeros auxilios de acuerdo al riesgo, botiquin y
sistemas contra incendio de acuerdo al andlisis emitido por EHS.

Los contenedores o recipientes no deberan estar rotos, dafados o con
| posibles fugas o derrames
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion: Técnica c Fecha de elaboracion: Abril, 2013

Departamento: EHS | Hoja: 4/5

Procedimiento: Ingreso, Manejo y Almacenamiento de Productos Quimicos

MOVIMIENTO ¥ TRANSPORTE DE MATERIAL
Medidas preventivas

Durante el transporte de productos quimicos es importante previamente la revision de rombo de seguridad (NFPA)
asi como tambieén el estado en que se encuentra el producto.

FPara productos que requieran transporte mecanico (montacargas, diablitos, etc) se debera de procurar que estos
estén correctamente fijos y sin riesgo de volcarse o derramarse durante el trayecto

Fara el transporte de liquidos en recipientes voluminoses no se permite transportarios en estivas de dos o mas
camas.

Al transportar material siempre se debera de prevenir cualquier calda de material o movimiento intempestivo que
pueda provocar algin accidente procurando no trasladar personal en conjunto con la carga que tenga riesgo de
ser atrapado por o entre los objetos.

'El transporte de cilindros debera de ser siempre parados y sujetos mecanicamente al medio de transporte, ;
utilizando siempre el capuchén protector |

Para el transporte o trasvase de materiales inflamables se debera de disponer en el mismo medio de transporte
equipo contra derrames y extintor de S9kg de PQS.

Para transporte de garrafas o contenedores medianos, solo se podran estibar no mas de 2 camas previamente
sujetas o emplayadas.

Munca transportar productos quimicos junto con alimentos o medicinas.
Referente a los examenes médicos para personal que maneje o utilice productos quimicos.

Examen médico de ingreso: examen realizado y determinado por un médico, para conocer el estado fisico y
mental del trabajador para determinar si es factible o no que se exponga a las sustancias quimicas peligrosas
presentes en el centro de trabajo.

Examen médico especifico: examen realizado por un médico, cuyo contenide estd determinade por la literatura
especifica. Se realiza cuando se sospecha alteracidn en la salud del trabajador, con la finalidad de realizar una
evaluacion médica exhaustiva con respecto a las sustancias quimicas peligrosas a las gque esta expuesto.

En los lugares que se requiera carga o descarga de mercancias usando equipos mecanicos, como montacargas
o eguipo auto propulsado ya sea eléctrico o de combustion, se debera de utilizar personal certificado en el
manejo y uso del equipo esto con fundamento en el Art. 39 del RFSHMA RESHMA en Art. 39,

Todo objeto superior a 25 kg debera de ser cargado por dos personas y usar un medio de transporte para su |
traslado preferentemente

ANEXO 1: INFORMACION SOBRE MOVIMIETO DE CARGAS DE FORMA MANUAL
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DIAGRAMA DE FLUJO

Direccidn: Técnica

Fecha de elaboracién: Abril, 2013

Departamento: EHS | Hoja 5/5
Procedimiento: Ingreso, Manejo y Almacenamiento de Productos Quimicos
Usuario | Compras [ Gerencia de EHS | Personal Operativo SIPP
Inicio |
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CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA S.A. DE C.V.
ANEXO 1

MOVIMIENTO DE CARGAS DE FORMA MANUAL

RIESGOS EN EL MANEJO DE MATERIALES

El manejar adecuadamente los materiales, puede ayudarnos a prevenir futuros dolores y
lesiones en la regién lumbosacra. Esta region es mas vulnerable que otras regiones del
cuerpo a las diversas fuerzas desestabilizantes implicadas en la conservacion de |a posicion
erecta. Dichas fuerzas desestabilizadoras tienen un origen Unico: la fuerza de gravedad.
Esta alteracion es muy frecuente en las personas de vida sedentaria, especialmente en
aquellas que laboran sentadas o trabajos de cargas de materiales, acciones repetitivas.

DEFINICION
Se conoce como dolor lumbar, aquel que esta localizado en el area comprendida entre la

reja costal inferior y la region sacra, y que en ocasiones, puede comprometer la region
glitea.

¢ Te imaginas vivir toda tu vida con dolores en la espalda, torando analgésicos y anti-inflamatorios?
Solo tu puedes mejorar tu postura y asi prevenir las sobrecargas en las actividades cotidianas.

Mantenga los objetos cerca del cuerpo durante su manejo y transporte.
Esto reduce la fatiga y el riesgo de lesiones provocadas por el esfuerzo y
momento de torsién en espalda, columna, cuello y hombros, ademas de
que permite una mejor vision del drea por donde se transita para evitar
accidentes

Evite flexionar o rotar la espalda

cuando desarrolle actividades de manejo manual de cargas, ya que estos
movimientos incrementan |a fatiga y el riesgo de lesion en cuello, hombros y
espalda
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Asegurese que los paguetes y contenedores que van a manejarse y transportarse manualmente cuenten con puntos
adecuados de agarre, tanto en dimensiones como en acabado. El movimiento manual de cargas resulta mas facil,
rapido y seguro si los objetos cuentan con una forma adecuada de agarre y sujecién

Representa menos riesgo de lesiones en la espalda baja el empujar o jalar horizontalmente los objetos a mover, que
cargarlos para levantarios y bajarios en forma vertical.

El movimiento horizontal de objetos es mas eficiente y permite un mejor control del trabajo, ya que el trabajador no
necesita aplicar tanta fuerza como al cargar el objeto. Asi mismo, el empujar o jalar cargas es mas seguro y efectivo
si el movimiento se realiza enfrente del cuerpo y no en forma lateral. Sin embargo, se debe reducir al minimo posible
el movimiento manual de cargas pesadas
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Indique de forma clara, explicita y redundante cuando el peso de los elementos represente un riesgo de lesion al

tratar de cargarlos o moverlos en forma manual
y d
y

]
100kg
210

Es conveniente revisar que los contenedores para movimiento manual de cargas no presenten bordes afilados o
que puedan lastimar, cortar o lesionar a quien los utiliza,

Este aspecto debe ser cuidado durante el disefio de los contenedores, pero también deben realizarse revisiones
periodicas para evitar utilizar contenedores maltratados o desgastados por el uso, y que puedan lesionar a sus
usuarios
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En el disefio de contenedores hay que considerar que sus dimensiones no sean excesivas para que lo transporte
una persona. En caso de que el contenedor sea mayor a 75 centimetros de largo o 50 centimetros de ancho, se
debe considerar en el disefio que va a ser transportado por mas de una persona, contando con los suficientes
medios de agarre para varios operadores distribuidos adecuadamente alrededor del contenedor

Al cargar objetos en forma manual, acérguese al objeto lo mas posible y apoye los pies separados para mantener
un buen equilibrio

Es preferible en el movimiento manual de cargas repartir simétricamente el peso entre ambos brazos y mantener las
cargas lo mas cercano posible al cuerpo
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Evite girar cargando objetos pesados cuando se encuentre sentado

;

i
e
L "n_\_._;.

Asegurese que el disefio y tamafio de las agarraderas permiten un adecuado agarre por parte del usuario, incluso
cuando utiliza guantes.

I | il

CONTROLAD:
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ANEXO 2
ROMBO DE INDETIFICACION DE QUIMICOS

El usuario debera de revisar la Hoja de Datos de Seguridad y en base a los riesgos documentados en ella identificar
de acuerdo a los colores del rombo y enumerar tal como se indica

Es indispensable que el personal que usa, almacena y manipula los productos  este capacitado en la identificacion
de riesgos y medidas preventivas

RIESGO A LA SALUD INFLAMABILIDAD (FUEGO!

4 MUY TOXICO, LA EXPOSICION BREVE PUELE SER ') EXTREMADAMENTE INFLAMABLE
FATAL, SE WECESITA EQINPO DE PROTECSION ESPECIAL. I
3 TORICD, EVITAR LA INHALACHOM O EL CONTACTO . PU CION DE 228 A 37.0°C.
COM LA PIEL, PUEDE GAUSAR DARD SEVERG, i USTIBLE, REQUIERE W MODERADO
2 MODERADAMENTE TOXICO, EXPOSICION CONTIMUA I : !
PUEDE CAUSAR DARD, 51 SE INHALA O ABSORBE. | LINERAMENTE COMBUSTIBLE, REQUIERE CALOR FUERTE
1 LIBERAMENTE TOXKO, PUEDE CAUSAR (RRITACION PARA INFLAMAREE ARRIBA DE §3.43C
[ EXPOSICIONES CORTAS NO PRESENTAN RIESGD 0 NO ARDE EN CONDICAONES NORMALES |

~

RIESGO ESPECIAL REACTIVIDAD

W NO USAR AGUA 4 EXPLOBIVO A TEMPERATURA AMBIENTE.

0X  MATERIAL OXIDANTE 9 PUEDE EXPLOTAR EN CASO DE CHOQUE, 51 SE CALIENTA
ALC  MATERIAL ALCALIND ESTANDO CONFINADO 0 SE MEZCLA GON AGUA.

ACID  MATERIAL ACIDO 2 INESTABLE, PUEDE REACCIONAR GON ASUA.

CORR MATERIAL CORROSIVO 1| PUEDE REACCIONAR 51 SECALIENTA O NEZCLA CON AGIA,
" WATERIAL RADIACTIVO 0 NORMALMENTE ESTABLE, NO REACCIONA COM EL AGUA

L _
GRADO DE RIESQ0: (4 SEVERG) (3 SERIO) (2 MODERADO) (1 LIGERO) (0 MINIMO)
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ANEXO 3

REQUSITOS MINIMOS QUE DEBE DE CONTENER LA HOJA DE DATOS DE SEGURIDAD
(HDS)

Tomando en cuanta que la informacion debera de estar en Espariol y ser del producto que
se adquiere de cuerdo a marca, propiedades fisicas y quimicas

a) Identificacion de la sustancia y del h) Propiedades fisico-quimicas.
responsable de su
comercializacion.
b) Composicion, o informacién sobre i) Estabilidad y reactividad.
los componentes.
c) Primeros auxilios. J) Informaciones toxicolégicas.
d) Medidas de lucha contra incendios.k) Informaciones ecoldgicas.
e) Medidas que deben tomarse en |) Consideraciones relativas a la

caso de vertido accidental. eliminacion.
f) , <o ; m) Informaciones relativas al
Manipulacion y almacenamiento.
P y transporte.
g) Controles de exposicién / n) Informaciones
proteccién individual. reglamentarias.

o) Otras consideraciones
(variable, segun fabricante o
proveedor).

La hoja de datos de seguridad (MSDS) de una sustancia es un resumen, por lo general de 3
0 4 hojas (a veces mas), cuyo contenido hace referencia a las propiedades de peligrosidad y a
las consideraciones de seguridad que deben ser tenidas en cuenta para trabajar con una
sustancia quimica en concreto.




