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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Establecer los requisitos minimos para la seleccion, adquisicién y
asignacion equipo de proteccion personal correspondiente para
protegerios de los agentes del medio ambiente de trabajo gue
puedan danar su integndad fisica y su salud.

R ————

AREAS DE APLICACION:

Departamentos que intervienen en el procedimiento de Seleccién
y Administracion de Equipo de Protecciéon Parsonal:

= Direccion Técnica

=) EHS

- Compras

) Almacen

= Recursos Humanos

=  Jefaturas del CEPSAR
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CHNTRD Dt PRGIRCTION MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA S.A. DE CV.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion: Técnica N _Fecha de elaboracion: Abril, 2014

Departamento: EHS ) _Hoja: 2/4

Procedimiento: Seleccion y Administracion de Equipo de Proteccion Personal

Operacion |
Nuam.,

Responsable Descripcion del procedimiento

Jefes de Area 01 Con apoyo de la Gerencia o Coordinacion de SIPP definiran el eguigo
basico y especifico para cada actividad de acuerdo a la Tabla y 2
Determinacion del equipo de proteccién personal (Anexo 2)

Gerencia EHS © n2 Cuando sea actividad de alto riesgo a la Segundad o Salud del trabajador
Ceordinador de SIPP se utilizara el formato FO-EHS-011 Analisis de Condiciones por Puesto de
Trabajo

“Las actividades de alto riesgo a |2 salud o a la seguridad del personal
son aguellas en las que el trabajador estd expuesto a matenal o
croducto quimicos peligrosos con nivel de nesgo de acuerdo a |z hoja
de seguridad mayor @ 2 en riesgo a la salud, mayor a 3 en
inflamabilidad, mayor o igual 2 2 en reactividad o tengan algun
riesgo especifico signficante, o por su caracteristica pudiera
desencadenar un accidente grave o fatal

Direccion Técnica 03 En base al analisis realizado es responsable de la asignacion de recursos
para la adquisicion de equipo de Seguridad

Compras 04 Concentrara las necesidades de las areas y coordinara la compra de
equipe de proteccidn personal, en base a los estandares emitidos por la
| Gerencia de EHS.

Almacen 05 En base a la Orden de compra recibira el producto, para cada entrada
| requeriran se avale la calldad cantidad y caracteristicas del products con
| apoye del Coordinador SIPP o Gerencia de EHS.

Gerencia de EHS 05 Realizara las salidas de materal en base a los requerimientos y andlisis
por area, asignande el equipo de proteccion persona! (EPP) a la Jefatura
del area, el cual debera de avalar |2 asignacion correcta medante e

formato de enfrega de EPP (Ver Anexo 1),

Recursos Humanos 07 Incluira. en el programa de capacitacion a través de este departamento
. informacidn de capacitacion, desde la induccion con el chietive de
concientizacion para el usc adecuado dei EPP, posterior al ingreso y de |
acuerdo al area y actividad se programaran las capacitaciones
especificas sobre el uso, asignacion, cuidade mantenimiento de EPP
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CENTRO DE PROGUCCMON

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

‘Direccién: Técnica

Departamento: EHS

Fecha de elaboracion: Abril, 2014
'Hoja: 3/4

_Procedimiento: Seleccion y Administracién de Equipo de Proteccién Personal

Responsahble

Operacion
Ndm,

Usuarios

Jefes de Area

Coordinador SIPP

Compras

08

o8

10

11

Descripcion del procedimiento

' Seran los responsables del resguardo y buen uso del equipo. siendo sujetos

2 posibles descuentos via nomina por extravio o dafio por mal uso del EPP
y solo se les realizara cambio de equipo cuando cambien de actividad, &l
usuano deberda de regresar al Jele inmediaic el equipo dafiade o
desgastado para su cambio

Son responsables de proveer informacion confiabie para la correcta
programacion de equipo de seguridad y posterior a su confinamiento
temporal y envio a almacen de residuos peligrosos de todo el equipo
obsolete o danado usade por personal a su cargo.

Toda actividad especial o de alto riesgo debera de ser evaluada por la
Coerdinacion de SIPP o Gerencia de EHS para la previsién correcta de
medidas preventivas y equipo de seguridad a utilizar

| Trabajos de alto riesgo:

« Trabajos en alturas mayores a 2 metros

= Trabajos con aito riesgo de incendio o explosién

* Trabajos con productos quimicos capaces de general riesgos
graves

= Trabajos con nesgos radicactivos

» Trabajos en espacios confinados

= Trabajos donde des habiliten o den mantenimiento sistemas contra
incendio

= Trabajos en sub estaciones, alta y media tension

Tedo trabajo realizado bajo condiciones de riesgo no previsto sera
responsabilidad de Jefe inmediato y procederd conforme al Reglamento
Interno

El Coordinador de SIPP o el personal a su cargo realizard recorridos 3 las |
diferentes areas para asegurar que el personal este usando su EPP si
sncuentra gue no estan haciendo uso de este, se levantara un reporte |
de incidencia para aplicarle las sanciones necesarias al trabajador de
acuerdo a o establecido en el Reglamente Interno de Trabajo

Dara prioridad a los requerimientos de equipo de proteccidn personal no
previstos en la programacion, pero requeridos por alguna situacion
extraordinana gue se presente en la empresa y con previo aval de la
Direccidn Técnica o Administrativa,
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Direccion: Técnica Fecha de elaboracién: Abril, 2014
Departamento: EHS _ Hoja 4/4
Procedimiento: Seleccion y Administracion de Equipo de Proteccién Personal
EHS . Direccion Tecnica/Compras | Jefaturas . Usuario
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CHNTRO Of FODUCCIoN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA S.A. DE C.V.

ANEXO 1

FORMATO PARA LA ENTREGA Y RESGUARDO DE EQUIPO DE PROTECCION
PERSONAL

ENTREGA Y RESGUARDO DE EQUIPO DE

Folio:
PROTECCION PERSONAL
Area: Puesto:
Nombre: AD/PT:

Equipo asignado
El rempiazo solo sera @ cambio

Unidac Descripcion Cantidad

Entrego: Recibio:
|

Nombre y Firma
PT/AD

El que recibe, se compromete a usar corectamente 2l EPP de forma adecuada y eficiente,
estando de acuerdo al descuento via Nomina en caso de extravio dafic por mal uso
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

CENTID OF POOUC ORI
CENTRO DE PRODUCCTION SANTA RITA SA.DE C.V.
ANEXO 2
TABLA A1
DETERMINACION DEL EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL

CLAVEY CLAVE Y EPP TIPO DE RIESGO EN FUNCION DE LA ACTIVIDAD

REGION DEL TRABAJADOR
ANATOMICA
1) Cabeza A) Casco contra A} Golpeado por algo, que sea un posibilidad de riesge

impacto continug inherente a su actividad

B) Casco dieléctrico |B) Riesgc a una descarga eléctrica (considerar alfto o
bajo vollaje. los cascos son diferentes)

C) Capuchas C) Exposicién a temperaturas bajas o exposicion a
particulas Proteccion con una capucha que puede ir
abajo del casco de proteccion persanal

2)Ojos ycara |A) Anteojos de A) Riesgo de proyeccion de particulas o liquidos En|
proteccion caso de estar expuesto a radiaciones, se ulilizan
anteojos de proteccion contra la radiacion

B) Goggles B) Riesgo de exposicion a vaperes o humos gue|
pudieran irntar los ojos o particulss mayores 0 a alta|

C) Pantalla facial velocidad

C) Se utiliza también cuando se expone a la proyeccion
de particulas en procescs tales como esmerilado o

D) Careta para procesos similares; para proteger ojos y cara.

soldador D) Especifico para procesos de soldadura eléctrica,

E) Gafas para

soldador E) Especifico para procesos con soldadura autcgena.
B - e
13) Oidos A) Tapones auditivos |A) Proteccion contra riesgo de ruido, de acuerdo al|
maximo especificado en el producio o por el|
: B) Conchas fabricante.
acusticas B) Mismo caso del inciso A |
{4)  Aparato En esle tipo de productos es importante verificar las)
respiratorio recomendaciones o especificaciones de proteccion del
equipo, hecha por el fabricante del producto.
A} Respirador contra |A) Proteccion contra polvos o particulas en el medio
particulas ambiente laboral y que representan un rlesgo 3 la
salud del trabajador

B) Respirader conira [B) Proteccion contra gases y vapores Considerar que

gQases y vapores hay diferenies tipos de gases y vapores para los
cuales aplican también diferentes lipos de
raslpnradc:res, incluyendo para gases o vapores
C) Mascarilia 1oxicos.
desechable C) Mascarilla sencilla de proteccitn contra polvos.

D) Eguipo de
respiracion D) Se utiiza cuando e! trabajador entra a espacios|
auténomo confinados o cuandec un respirador no proporciona la

proteccion reguerida

5)
Extremidades

l superiores

‘En este tipo de preductos es importante verificar las|
|recomendaciones o especificaciones de los diferﬂntej
[

guantes existentes en el mercado, hecha por e
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
CENTRO DE PRODUCCION SANTARITASA. DECV.

CLAVE Y CLAVE Y EPP TIPO DE RIESGO EN FUNCION DE LA ACTIVIDAD
REGION DEL TRABAJADOR
ANATOMICA
[ fabricante de! producle Su usoc depende de los
materiales o actividad a desarrollar
A) Guantescontra |A) Riesgo por exposicidn o contaclo con sustancias
sustancias |  quimicas corrosivas
quimicas 'B) Proteccion contra descargas eléctricas Considerar
H) Guantes que son  diferentes guantes dependiendo de
dieléctricos proteccion contra alta o baja tension,
C) Riesgo por exposicion a temperaturas bajas o altas.
C) Guantes contra
lemperaturas D) Hay una gran variedad de guantes tela, carnaza |
extremas piel, pvc, latex, entre otros. Dependiendo del tipo de
0) Guantes proteccion que se requiere actividades expuestas a
corte, vidrio, ete,
E) Se utilizan cuando es necesarc exiender la
E} Mangas proteccion de los guantes hasta los brazos
6) Tronco A} Mandil contra A) Riesgo por exposicidn a altas temperaturas, cuando
altas 5e puede iener contaclo del cuerpo con alge que
temperaturas asté a alta temperatura
B) Riesgo por exposicion a sustancias quimicas
B) Mandil contra corrosivas. cuando se puede tener contacto del
sustancias clerpo con este tipo de sustancias,
QuIiCes C) Extensién de la proteccion en todo el cuerpo por
posicle exposicion a sustancias o temperaturas
C) Owverol Considerar la facilidad de quitarse la ropa lo mas
pronto posible, cuando se trata de sustancias!
. carrosivas.
D) Proteccion generaimente usada en laboratorios u
) Bata nospitales.
E) Es un equipc de proteccion personal que protege
E} Ropacontra cuerpo, cabeza, brazos, piermnas pies, cubre vy
sustancias protege completamente el cuerpo humano ante ia|
peligrosas exposicion a sustancias altamente toxicas ol
corrosivas.
7y A) Caizado A) Proleger a la persona contra  golpes,
Extremidades ocupacional machacamientos, resbalones, etc.
Inferiores B) Calzadocontra |B) Proteccion mayer que la del inciso anterior contra
impaclos golpes, gue pueden representar un riesgo)
permanente en funcién de ia actividad desarrollada |
C) Calzado C) Proteccién del trabajador cuando es necesano que:
conductivo se elimine fa electricidad estatica del trabajador |
generaimente usadas en areas de trabajo con|
manejo de sustancias explosivas,
D) Proteccion contra descargas eléctricas
D) Calzado fi
dieléctrico E} Proteccion de los pies cuando hay posibilidad de
tener contacto con algunas sustancias qulrnr:as.|
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| CLAVEY | CLAVEYEPP TIPO DE RIESGO EN FUNCION DE LA ACTIVIDAD
REGION DEL TRABAJADOR
ANATOMICA
E) Calzado contra Considerar especificacion del fabricante.
szf‘mg’;':s F) Extension de la proteccién que pudiera tenerse con
q los zapatos exclusivamente
G) Generalmente utilizadas cuando se trabaja en areas
[F) Polainas hiimedag:
5} Botas
Impermeables
8) Otros Ay Equipo de A) Especifico para proteger a trabajadores que
proteccion contra desarrollen sus actividades en alturas y entrada a
caldas de altura espacios confinados
B} Equipopara B) Especifico para proteger a los brigadistas contra
brigadista contra altas lemperaturas y fuege Hay eguipo adicionz! en
incendio funcion de las actividades rescate a realizar

Al relacionar en una Tabla A1 los puestos de trabajo con sus correspondientes regiones
anatomicas y el equipo de proteccién personal requerido, se puede ingresar a la Tabla A2

La Tabla A2 relaciona las regiones anatémicas vy los EPP con las claves enunciadas en |a Tabla A1
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ANEXO 3

TTTTT]

“Fisicos, Quimices, Biolégicos. Mecanicos, Psicosociales




