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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Manejo y Disposicién de Productos Quimicos en Desuso
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REVISION:
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Manejar y disponer en forma correcta y oportuna de aquellos
productos quimicos que por diversas circunstancias han quedado
en desuso.

#
AREAS DE APLICACION:

Departamentos que intervienen en el procedimiento de Manejo y
Disposicién de Productos Quimicos en Desuso:
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA S.A. DE CV,

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion: Administrativa

| Fecha de elaboracién: Febrero, 2010

Departamento: Almacén General

| Hoja: 213

 Procedimiento: Manejo y Disposicién de Productos Quimicos en Desuso

Responsable Cpascn Descripcion del procedimiento
Coordinador de Almacén LH Ingresa &l producto al sistema de inventanos. (Ver procedimiento PR-ALG-
005 Recepcion de Materiales y/o productos)
02 Revisa que zea un producto y un proveedor autorizado, registra en el
- - formato FO-ALG-001 (Registro de recepcién de insumos para su
trazabilidad) ya que en conjunto con el Departamento de Calidad e
T . : - e
DOCUMENTO Inocuidad revisa que cuente con las fichas técnicas, hojas de seguridad y
CONTROLADO documentacion regulatoria,
03 Da rotacion al producto por el método de primeras enfradas — primeras
salidas.
| Augiliar de Almacén g Revisa (dentro de los primeros diez dias de cada mes) las fechas de
elaboracian y caducidad de los productos existentes en el inventario,
Coordinador de Almacén 05 Una vez localizados (fisicamente) los productos en desuso, se les coloca |
una etiqueta que diga "A Disposicién™ vy se le informa al arsa de éstos, |
para darlos de baja en el Sistema Integral de Control de Almacenes, |
(SICA)
Coordinador de 06 Separa los productos que van a quedar a disposicion y que ain no estan
Almacen en desuso, evitando almacenar juntos productos incompatibles, |
or

En conjunto con el Departamento de Fitosanidad establecen un programa |
para la disposicion de plaguicidas en desuso en los cultivos 6 en lag dreas |
verdes exteriores.
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CENTRO BF PROSUCEION MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA S.A. DE CV.

DIAGRAMA DE FLUJO

Direccion: Administrativa Fecha de elaboracién: Agosto, 2008

Departamento: Almacén General Hoja: 313

Procedimiento: Manejo y Disposicion de Productos Quimicos en Desuso

Coordinador de Almacén Auxiliar de aAlmaceén
{: Inicio }
v

Ingresa el producio al sistema de inventarios. (Wer
procedimanio PR-ALG-005 Recepcidn de
Materigles o productos)

.

Revisa que sea un products y un proveedar
autonizado, regisira en el formato FO-ALG-001
{Regestno de recepcién de insumos para su
trazabidad) ya que en conjunio con &l
Departamento de Calidad e Inocuidad revisa gue
cuanie con las fichas téonicas, hojas de segundad
y documenacisn regulataria

v

[Cia rotacién al producio por @l mtodo de prmaeras
enfragdas — primasas sakidas

v

Revisa [gentro de los primeros disz dias de cads |
mﬁhshuhnuduuhhumdﬁnrﬁ.du:ﬁdaddtmi
pradiucios ausstentes an el invenaro |

Separa los productos que van a guedar &
dispogicadn y gue aun no estan en desuso,
evitando almacanar jumos prodiuectos 2
incxmpatibles

¥
En conjunte con el Departements de Fitosanided
astablecen un programa para la disposicion de

plaguicidas en desuse an los cultves & en las
areas verdes exieniores
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