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Cmiv ot PraouCCadn MANUAL DE PI}E](:EE[]IM] ENTOS
CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA S A DE CV.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Actividades de Limpieza en Madulos de Servicio

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO:
PR-MAN-198
REVISION:
3
FECHA DE REVISION:
Abril -2016
HOJA:
17

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO?

Realizar el aseo, limpieza y desinfeccion de los modulos de
servicio. en base a un programa de actividades utilizando los
productos y herramientas indicadas para cada area, ya que es
necesario para prevenir y evitar la reproduccion y/o transmision
de enfermedades.

e ——

AREAS DE APLICACION:

Departamentos que intervienen en el procedimiento de
Actividades de Limpieza en Madulos de Servicio:

= Mantenimiento

DOCUMENTO 2 Calidad e Inocuidad
CONTROLADOD




santa.

rital

CERIRO BE FIODBCCION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA S.A. DE CV.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccién: Técnica

Departamento: Mantenimiento

e

Er

Hoja: 27

Procedimiento: Actividades de Limpieza en Médulos de Servicio

Servicios Genaralas

Obreros de Senvicios
Ganeralas

) =

YOCUMENTO ]‘
{)HTRULN--“:' |

——

Responsable ﬂp'::;ﬁm" : Descripcldén del procedimiento
Supervisor y Oficial de 01 1.- Se debera realizar el aseo diario y limpieza de los madulos de sanvicio,

02

tomando como prioridad, |a limpieza ¥ desinfeccidn de las dreas gue utiliza
el personal que rebaja dentro del invernadero como son. Lavamanos,
sanitarios, comedor ¥y modulos de servicio, por lo cual el personal de
intendencia debera seguir el procedimiento de actividad de desarrollo de
acuerdo a este.

2~ Para comenzar las actividades de impieza, se debe considerar el
equipo de proteccion del personal como es: Mandil de plastico, lante clar,
cubre bocas y guantes previamenie identificados, como también el
material adecuado y de acuerdo al formato de codigo de colores AV-SGC-
007 yva establecido:

Color Rojo: Bafios.

Color Amarillo: Comedor
Color Azul: Oficinas.
Color Maranja: Exteriores.

Limpleza de Bafios de Hombres, Mujeres y Supervisores:
{Ase0 general de bafios),

1.- Para realizar esta actividad es necesario el siguiente material, siempra
¥ cuando este marcado de color rojo, ejem: Escoba, trapeador, jalador,
cubeta, bolsas limpias, cepillo redondo, saricida, detergente en polvo y
cloro, a continuacidn se realizara o siguienta:

2.~ 5e procede a barrer los pizos, [barrer [a basura v Herra generada),

J.-Colocarse los guantes y sacar la basura de ks contenedores chicos y
cokcarla en una sola bolsa de los contenedores grandes, de esta manera
g cambiara salo una bolsa grande al dia, (el cambio de bolsas sera 2
Veces por semana o cuando visiblemente se encuentre muy sucia).

4.- 5e aplica una solucidn de cloro y detergente en cada uno de los
ganitarics yo mingitorics, ¥ se tallan con un cepillo redondo, una vez
taliados se baja la palanca para enjuagar, en caso de ser necesarno s
aplice una solucidn de samicida deniro de log sanitarcs para desincrustar
el sarro, se deja reposar por 5 minutos, se talla, v se baja la palanca para
enjusgar,

§ - Se procede con el aseo del piso
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CERTRD GE FRODLCCION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
CENTRO DE PRODUCCION SANTARITASA DECYV.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccién: Técnica

Fecha de Elaboracidn: Febrero, 2013

‘Departamento: Mantenimiento

Procedimiento: Actividades de Limpieza en Médulos de Servicio

Hoja: 37

Responsable

Operacion
Mim.

Descripcion del procedimiento

Obreros da Servicios
Generalas

VOCUMENTO |
CIONTROLADO

-

Obraros de Sarvicios
Generales

&.- El lavado de botes de basura se debe realizar una vez por semana, se
talla con detergente y fibra, se enjuagan con agua limpia y se dejan secar,
asla achividad se debe realizar en los lavabos colectivos,

7.- Al tdrmino de las actividades ya realizadas, se aplica un aromatizante
(direcio) con atomizader, y se lavan los guantes antes de ser guardados

8- Para la limpieza de paredes se aplica una solucidn de cloro, se talla
con fibra verde la suciedad de estas, si es necesario, y con franela se
limpia el resto

Lavado de Area de Lavamanos:

1.- Material requendo debidamente marcado o dentficado de color
naranja:

Jatador, trapeador, fibra (verde) o cepillo tipo plancha y defergente en
polvio.

2.+ Revisar que los despachadores de papel higiénico, toalla en roflo, v
jaboneras estén en buenas condiciones y cuente con |la cantidad
nacesana de prn-uuct::

3d- Para realizar la limpieza en el drea de lavamanos s& hara de la
sigulente manera.

4- 5e relira |la basura, materiales de limpieza o material ajeno al
lavamanos, se aplica una solucion de cloro y delergente en polvo, se talla
vigorosamente con la fibra verde o con el cepillo tipe plancha vy se enjuaga
con agua hmpia.

Aseo del Piso de Area de Lavamanos:

1.- 5i e piso fiene lodo aplicar agua al suelo y con la ayuda de un jalador, |
ir removiendo el agua revueita con tierra, para hacer mas facil al momenio
de trapear

2.- Trapear

3.« Lavar &l trapeador utilizado, se coloca en al area asignada para sul

secado.
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CERMIEC DE PRODUCC KN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA S.A. DE C.V.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

| Direccidn: Técnica

Fecha de Elaboracidn: Febrero, 2013

"Departamento: Mantenimiento

Hoja: 47

Procedimiento: Actividades de Limpleza en Mdulos de Servicio

Responsable

Obreros de Sarvicias
Generales

Obreros de Servicios
Generales

Obreros da Sarvicios
Generales

e e

CONTROLADO

| DOCUMENTO |

Operacion
__ Nom.

05

06

or

Descripcion del procedimiento

Comedaor:
1.- Para identificar &l materal dal comedar se usa al color amarilka.
2.- Matenal gue se debe de ublizar en el drea da comedor. Trapeados,

guantes, recogedor, espatula, escoba, mop, fibra, franela, desengrasante,
cloro

Limpieza de Comales:

1.- Para reglizar esta aclividad se empieza por colocarse ko3 guanies
previamente identificados para dicha area. se refitan los restos de comida
gue se encuentren sobre los comales con toalla en rollo, se tafla con una
espatula las dos caras de los comales para remover bos restos de ollin,
limpiar los gquemadores y penllas procurando que se le despeque 1o mayor
posible de cenizas, 2e agrega desengraszante (se aplica directamente y
con un atomizador), e tallan con una fibra verde v 38 Bnjuagan con agua
limpia. después se deberd secar con papel desechable.

Limpieza d& Mezas v Piso de Comedaor

1.- Se retira al agua sucia gue se utilizo para &l lavado de comales con un
jalador, al gual que fodos los residuos de comida y basura que s@
encuentre sobre las mesas, también sacudir todas las orillaz de las
ventanas con una brocha.

2= Para |la desinfeccidn de las masas, se prepara una solucidn de cloro v
se aplica con ayuda de una franeta, se limpia el piso del comedor con wun
mop, ¥ se recoge la basura, se debe colocar en su contenedor asignado

de bolsas sara diaria),

4 - Trapaar iodo &l piso con solucion de clor,

3 - Sacar bolsas de basura de los botes y paner bolsas limpias (El cambio |
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA S.A. DE C V.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Fecha de Elaboracidn: Febrero, 2013

1.- Para realizar esta actividad se necesita el material ientificado de color
azul, v este el siguiente. Atomizador con aceite para muebles dos

2.~ Para la limpleza de escritonos se aplica aceile para mueblas en las
bases de estos, v para la parte axterior, s& aplca el liquido limplador de
superficies, esto se debe hacer con un alomizador y se debe secar con
una franala limpia, s& barreé, y se recoge la basura del piso para poder

4 - Al tarmino de las actividades ya realizadas, se aplica un aromatizante

1 - Para realizar esta actividad, debemaos contar con el siguiente material;
Cepilla de cerda, escoba y recogedor previamente identificados con el

2 - Se barre y se recoge basura orgénica y tierra que se encuenire ya sea

3.- Se exirae [a basura de los conlenadores diariamente, cambiar 2 veces
por semana las bolsas de basura de los contenedoras chicos y grandes.

Direccidn: Técnica ==
Departamentio: Mantenimiento Hoja: 57
Procedimiento: Actividades de Limpieza en Médulos de Servicio
Responsable DF;?;M“ Descripcion del procedimiento
Obreros de Servicios 08 Aseo de Oficinas:
Generales
franelas, escoba, rapeador, carrito para trapeado.
inkciar con el trapeado,
.- Trapear.
{directo} con un alomizadar
Obrercs de Sarvicios ] Limpiaza de Banquetas: (Exteriores)
Generales
color naranja de acuerdo al cddigo de colores.
en banguetas, escalones o canal de desagie,
&l 52 requiere lavar se usa el jalador,
DOCUMENTO
FGNTHU LADO
Obreros de Servicios 10 Limpieza de Vidrios:
CGenerales

1.- Esta actividad se debe de realizar 1 vez por semana y la herramienta a
utilizar sera la siguienta: Atomizador, jalador para vidrios y liquido para
vidrios concentrado.

2.- Para esta activided se aplica la cantidad que sea nacesaria de liquide
limpiavidrios, sa rocia el vidrio, y se taila con el jalador limpiavidrios para
despegar polvo o quitar manchas gue pudieran existir en |a zona, ya para
&l secado sa utilizara papel de toalla en rollo, hasta quedar limpio y libre
de humedad.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA S A. DE CV.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion: Técnica

Fecha de Elaboracion: Febrero, 2013

Departamento: Mantenimiento

Hoja: &6/7

 Procedimiento: Actividades de Limpieza en Modulos de Servicio

Responsable

Operacion
Num.

Descripcidn del procedimianto

Obreros de Servicios
Generales

Supernvisor y Dficial de
Servicios Generales

DOCUMENTO

CONTROLADO

11

12

Limpieza de Telarafias:

1.- Se deben quitar todas las telarafias gue se encuentren en el modulo ya
sea en el comedor, bafics, area de lavamanos, oficinas v exteriores, esta
aclividad se debe realizar mensualmente.

Meota:

-El lavado de materal como rapeadores, franelas, fibras, cubetas, mop se
hara enseguida de haber terminado la actividad vy para su secado se
debera colocar en el area asignada.

-El llenado de jaboneras en las esclusas, 2 debera realizar cada que sea
necesans

-El encendido de comales debera de zer llevado a cabo entre 15 y 20
minutos antes del primer descanso.

-EL apagado de comales debera de ser al termino del ditimo descanso,
1.= Verifica gue las actividades se ejecuten de acuerdo a la pragramacian,

Referencias:
Tabla de Diluciones,
Chdigo de Caolares
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CEWEAG B6 AHODUC Catin MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA SA. DE CV.

DIAGRAMA DE FLUJO

Direccion: Técnica

Fecha de elaboracién: Febrero, 2013

Departamento: Mantenimisnto

Hoja: 717

Procedimiento: Actividades de Limpleza en Médulos de Servicio

Supervisor y Oficial de Servicios Generales

Obreros de Servicios Generales

2

w P = o Aol

DOCUMENTO
CONTROLADO

Limplesa oe Banas e Hembees., Rujoms v

e Bupmrvinares
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Reviss "

Sergio Luis Sanchez Garcia Ing. Ismael, egura
SUPERVISOR DE SERVICIOS DIRECTO
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