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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Determinar el costo efectuado por actividades de las areas:
mantenimiento, empaque, produccion por centro de costo
durante la semana correspondiente.

#

AREAS DE APLICACION:

Departamentos que intervienen en el procedimiento de
Determinacién del Costo de Mano de Obra Semanal:

= Contabilidad y Costos

DGCUMENTO |
| CONTROLADO
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion: Administrativa

Fecha de elaboracién: Agosto, 2009

Departamento: Contabilidad y Costos Hoja: 2/3
Procedimiento: Determinacion del Costo de Mano de Obra Semanal
Responsable OPI::::'M Descripcion del procedimiento
Auxiliar de Costos y 01 Obtiene los reportes de actividades de las Areas de Mantenimiento,
Presupuestos Produccién, Empague, Cosecha y Labores Culturales por centro de
. costo.
|

02 Se procede al analisis de la informacién desglosada por Departamento
del monto del gasto erogado por concepto de salarios y beneficios por
centro de costo.

03 Prorratea el gasto erogado por centro de costo entre su respectivo
reporte de actividades en base a los jornales realizados y la categoria al
trabajador.

04 Determina el costo por actividad y por proceso de cada semana.

DGCUMENTO
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g 05 Acumula el costo semanal de mano de obra al reporte total de costos.
Gerente de Contabilidad y 06 Turna el reporte al Gerente de Contabilidad y Costos para su revision.
Costos
' o7 |Si es correcto lo acumula al reporte de costo total semanal de lo
| contrario lo regresa al Auxiliar para su modificacion.
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DIAGRAMA DE FLUJO

Direccién: Administrativa | Fecha de Elaboracién: Agosto, 2009
Departamento: Contabilidad y Costos | Hoja:3/3
Procedimiento: Determinacion del Costo de Mano de Obra Semanal

Auxiliar de costos | Gerente de Contabilidad y Costos

Obtener los reportes de act de las areas de
mantenimiento, produccion, empagque, cosecha y
labores culturales por centro de costo.

¥

Realiza el analisis de la informacion por
departamento del monto del gasto erogado par
concepto de salarios y beneficios por centro de

costo

Prorratear el gasto erogado por centro de costo

entre su respectivo reporte de actividades en base <

a los jomales realizados y la categoria al
trabajador

:

Determinar @l costo por actividad y por proceso de
cada semana

y

Acumular gl costo semanal de mano de obra al
reporte total de costos.

v

Turna el reporte al jefe de departamento para su Verifica el analisis de las diferencias
revision existentes para la conciliacion.

¥

thnalisis correcto?
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