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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Determinar los costos totales de la operacion del centro en base
a la informacién procesada del consumo de materiales, servicios
y mano de obra de las areas de la empresa por semana a fin de
obtener informacion (til y oportuna para la toma de decisiones.

#

AREAS DE APLICACION:

Departamentos que intervienen en el procedimiento de
Determinacion del Costo Total Semanal:

2 Contabilidad y Costos

| DGCUMENTO |
| CONTROLADO
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion: Administrativa

Fecha de elaboracion: Agosto, 2009

Departamento: Contabilidad y Costos

Hoja: 213

Procedimiento: Determinacion del Costo Total Semanal

Responsable ﬂp;:‘;:l'ﬁﬂ Descripcion del procedimiento
Auxiliar de Costos 01 Solicita al personal de las areas de Produccion, Mantenimiento y
Empaque lo consumible a la mano de obra semanal.
02 Captura el reporte semanal de costos de mano de obra semanal,
|
, 03 Captura el reporte semanal de costos de los materiales de produccion
semanal,
04 Captura el reporte semanal de costos de gastos indirectos de
produccién semanal. '
05 | Captura el reporte semanal de costos de los materiales de empague
semanal.
06 Una vez determinados los cuatro reportes procede a obtener la
sumatoria en un reporte global.
I
Gerente de Contabilidad 07 Realiza un acumulado semanal.
y Costos
' L
]-' DCCUMENTO
08 Turna el reporte final. !
o | CONTROLADO
09 Revisa el reporte del total de costos con los acumulados de materiales,

mano de obra e indirectos y procede a elaborar el reporte semanal para
su aprobacion y presentacion a las Direcciones del Centro de lo
contrario regresa el reporte de costo total semanal al Personal Auxiliar
correspondiente, para su revision,
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Auxiliar de Costos |
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