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CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITASA. DECV.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Manejo y Disposicion de Productos Quimicos en Desuso

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO:

PR-ALG-152
REVISION:

8
FECHA DE REVISION:

Febrera -2016
HOJA:

143

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:
Manejar y disponer en forma correcta y oportuna de aguellos

productos guimicos que por diversas circunstancias han guedado
en desuso.
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AREAS DE APLICACION:

Departamentos que intervienen en el procedimiento de Manejo y
Disposicion de Productos Quimicos en Desuso:

______ = Almacén



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA S.A. DECV.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccidn: Administrativa = Fecha de elaboracion: Febrero, 2010
Departamento: Almacén General Hoja: 2/3
Procedimienta: Manejo y Disposicion de Productos Quimicos en Desuso
Responsable ﬂpr:?;'m Descripcion del procedimiento
Jefe de Almacen a1 Ingresa el producto al sistema de inventarios. (Ver procedimientos PR-ALG-
005 Recepcion de Materiales vo producios)
02 Fevizsa que sea un producte v un proveedor autorizado, regisira en el
formate FO-ALG-001 (Registro de recepcién de insumos para su
trazabilidad) ya gque en conjunts con el Deparamento de Calidad e
Inccuidad revisa que cuente con las fichas técnicas, hojas de seguridad v
documentacion regulatoria,
03 Da rotacidn al products por el método de primeras entradas — primeras
salidas,
|
Auxiliar de Almacén 04 Revisa (dentro de los primeros diez dias de cada mes) las fechas dej
elaboracsdn y caducidad de los produectos existentes en el inventarna
|
!
Jafe de Almacén 05 Una vez localizados {fisicamente) los productos en desuso, 3e les coloca |
una efiqueta gue dige "A Disposicidn” y se le informa al area de ésios, |
para darlos de baja en el Sistema Integral de Confrol de Almacenes. |
(SICA) '
l CONTE i 0G Separa los productos que van a quedar a disposicidn v que adn no estan
en desuso, evitando almacenar juntos productos incompatibles.
o7 En conjunto con el Departamenta de Fitosanidad establecen un programa
para |a disposicidn de plaguicidas en desuso en los cultivos 6 en las dreas
verdes exterores.
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DIAGRAMA DE FLUJO
Direccién: Administrativa Fecha de elaboracién: Agosto, 2009
Departamento: Almacén General B Hoja: 313
Procedimiento: Manejo y Disposicién de Productos Quimicos en Desuso
Jefe de Almacén | Auxiliar de Almacén
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Ingresa ef producta al sistema de nvenianos, (WVer
procedimignta PR-ALG-008 Recepodn da
Matariahas Yo proguchos)

T —
Fiewiza que ses un producso ¥ un provesdor
aulonzads, regisira &n &l formato FO-ALG-001
{Fegistia de recapoidn de insumos para su
trazabilidad) ya gue en comjunta con el
Deparamento de Calidad e Inoguidad revisa gue
cwanle con las fichas écnicas, hajes de segundad
y documartacitn megulatonis

¥ —

Dia ratacion al produwsis por &l médodo :h-pl'i-r:rllal
aniradas — primeras salidas ‘L

Revisa (dentre de los prmarcs ez dias de cads
res) las fechas de elabaracidn y caducdad de os
productas axsientas an al irventario.

Sapara los producios que van a quedar B
disposician y qua aun no astan en desuss,
evitando afmacenar junbos productos
ncompatiblas

v

En conjunte con e Depadamenic de Fiosanidad |
astablacan un programa para la disposacion de
ﬂlﬂlﬂﬂ!ﬂ an desuss &n lod cullivas & en las
|drﬂa varias exierones
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