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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO!

Describir el procedimiento para llevar a cabo lo correspondiente
al departamento de contabilidad en lo que respecta obras en
proceso.
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AREAS DE APLICACION:

Departamentos que interviene en el procedimiento de Registro y
Control de Obras en Proceso:

= Contabilidad.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA S.A. DE C.V.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion: Administrativa

Fecha de elaboracién: Agosto, 2009

' Departamento: Contabilidad Hoja: 2/3
Procedimiento: Registro y Control de Obras en Proceso
Operacion o .
Responsable NGm Descripcion del procedimiento
Jefe de Contabilidad. 01 A partir de la salida de almacén se identifica el destino, si este
pertenece a una obra canalizada por el departamento como obra en
proceso la registra indicando hacia qué obra se llevara dicha salida.

02 'Verifica a través del SICA el proveedor correspondiente al material
cuyo destino es la obra en proceso, procediendo a buscar su
documentacién y anexarla al expediente de obras en proceso.

03 | Al finalizar la obra en proceso la capitaliza para enviarla como parte de

un activo fijo de la empresa.
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DIAGRAMA DE FLUJO

| Direccién: Administrativa

Fecha de Elaboracion: Agosto, 2009

Departamento: Contabilidad

Hoja: 3/3

Procedimiento: Registro y Control de Obras en Proceso

Jefe de Contabilidad

!

A partir de la salida de almacén
identifica el destino. si pertenece

a una obra en proceso, la

registra indicando hacia que
obra se llevara dicha salida.

h

Verificar a través del SICA el
proveedor correspondiente al
material cuyo destino es la obra

en proceso y buscar su

documentacion para anexarla al

archivo correspondiente.

:

Una vez finalizada la obra en
proceso la capitaliza y la envia
como parte de un activo fijo.
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