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CENTRO DE PRODUCCION MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA S.A. DE C.V.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Registro de Gastos de Amortizacion.

CODIGO DE PROCEDIMIENTO:
PR-CON-040

REVISION:
¥

FECHA DE REVISION:
Julio -2016

HOJA:
173
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Describir el procedimiento para llevar a cabo el registro de
gastos de amortizacion.

e

AREAS DE APLICACION:

Departamentos que interviene en el procedimiento de Registro
de Gastos de Amortizacion:

= Contabilidad
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CENTRO DE PRODUCCION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA S.A. DE C.V.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion: Administrativa

Fecha de Elaboracion: Agosto, 2009

Departamento: Contabilidad { Hoja: 2/3
Procedimiento: Registro de Gastos de Amortizacion
Operacion
Responsable Niirh Descripcion del procedimiento

| Auxiliar de Cuentas por 01 A partir de la salida de almacén se identifica agquellos materiales cuya
pagar. durabilidad sea de un afio o mayor previamente consultando por el area
de Mantenimiento (en estos casos aplica para pago cubiertas de

invernaderos, estructura y plasticos)

02 A través del procedimiento correspondiente a la revision de salidas de
almacén observa si alguna salida corresponde a los gastos de
amortizacion de ser asi procede a elaborar el registro adicional.

Jefe de Contabilidad. 03 Verifica a través del SICA el proveedor correspondiente al material

producto del registro procediendo a buscar su documentacion y anexarla
al expediente Gastos de Amortizacion.
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CENTRO DE FRODUCCION MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA S.A. DE C.V.

DIAGRAMA DE FLUJO

Direccion; Administrativa Fecha de Elaboracion: Agosto, 2009
Departamento: Contabilidad | Hoja: 313
Procedimiento: Registro de Gastos de Amortizacion.

Auxiliar de Cuentas por pagar. | Jefe de Contabilidad

Inicio

X

|dentificar los materiales con
durabilidad de un afo o
mayor, consultanda por el
area de mantenimiento

L 4

Revisar las salidas de
almacen, obsenvar si alguna
salida corresponde & los
gaslos de amortizacion

No

Si

Elaborar el
registro adicional.

Verificar a través del SICA el
| proveedor correspondiente al
matenal, buscar su
documentacién y anexarla

DGCUMENTO | @

CONTROLADO
Revist ll utorizé
r - —— P
P : ) e
>3 . A .
C.P. Edys drtinez Medina wdm Lopez Aguilar
GERENTE DE CONTABILIDAD Y CTOR ADMINISTRATIVO
COSTOS




