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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Asegurar la limpieza y sanitizacion de los pisos, paredes, techos,
lamparas y lockers del area, para prevenir y evitar alguna posible
contaminacion al producto durante el proceso de empaque.

AREAS DE APLICACION:

Departamentos que intervienen en el procedimiento de Limpieza
de Pisos, Paredes, Techos y Lockers del Area de Empaque:

= Mantenimiento

=

2 Empaque DCCUMENTO
CONTROLADO
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion: Técnica

Fecha de Elaboracion: Marzo, 2010 |

Departamento: Mantenimiento

Hoja: 2/4

Procedimiento: Limpieza de Pisos, Paredes, Techos y Lockers del Area de Empaque.

Responsable

Operacion
Nam.

Descripcion del procedimiento

Oficial y Operarios de
Servicios Generales

Operarios

Operarios

Operarios

DCCUMENT(
CONTROLAD
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01

02

03

Lavado y Desinfeccién de Pisos en Areas de Empaque:

1.- Todos los dias se debe lavar el piso del area de empaque, entre lineas,

| al frente y la parte trasera de las mismas, para esto se utiliza una bomba
| de aspersion con solucion de sales cuaternarias de amonio, al mismo
| tiempo una persona debe ir retirando el agua con un jalador, esta se lleva

hasta el canal de rejillas vy se deja secar. |

| Otras Areas:

1- Cada semana se realiza el lavado y desinfeccién de pisos y
entresuelos de las areas de producto nacional, lockers, y pasillo central, al
igual que los piscs en empaque, se aspersa el piso y una persona tiene
que retirar el agua, esta se tiene que dirigir hacia el exterior.

Limpieza y Sanitizacion de Paredes:

1.- Una vez por semana se debe limpiar todas las paredes con un
plumero, para eliminar el polvo que se acumule, se comienza de arriba
hacia abajo. Una vez retirado el polvo, se sanitizan las paredes con una
bomba de aspersion y solucién a base de sales cuaternarias de amonio,
se debe rociar de arriba hacia abajo, esta actividad se realizara dos veces
por semana.

Limpieza y Desinfeccién de Techos en Areas de Empaque:

1.- Se colocan plasticos que cubran perfectamente tanto las lineas de
empacado, como las armadoras de caja y empacadora automatica. Se
utiliza una bomba de presién para rociar liquido desinfectante a base de
sales cuaternarias de amonio, a lo largo y ancho de toda la superficie del
techo de empaque, una vez que se termina de aplicar la solucién, se
debera de retirar hasta dejar limpio y seco el piso, al término de la
actividad se retiran los plasticos que cubren las maquinas, esta actividad
se realiza en cada cambio de ciclo en temporada baja.
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Operacion

Responsable NG

Descripcion del procedimiento

Operarios . 05

Operarios 06

Supervisor de Servicios o7
Generales

Flafones:

1.- Con ayuda de una escalera se accede a |la parte superior de oficinas
en general, Retirar individuaimente y llevar a una parte exterior para su
limpieza, Auxiliado por una brocha y recogedor, se limpia, toda la
superficie del plafon para retirar polvo, telarafias y suciedad y asi
sucesivamente se hace lo mismo y conforme se quitan y se limpian se van
colocando otra vez.

Debera realizarse una vez por mes:
Limpieza de lockers.

1.-Parte inferior
Utilizando un mop limpio se pasa por las areas inferiores.

2.- Parte posterior
Utilizando un plumero limpio, cubrir toda el area posterior para retirar polvo

tanto de las paredes como de las estructuras posteriores de los lockers.

3 - Para realizar esta actividad debemos contar con una escalera, franela y

| solucion desinfectante a base de sales cuaternarias de amonio, esto para
| alcanzar a realizar la limpieza exterior de los lockers y eliminar cualquier

tipo de basura o polvo que pudiera acumular en esta area, esta actividad |
se debe realizar diariamente.

4.- Al termino de las actividades ya mencionadas se debe recoger el
material y equipo, limpiarlo o lavarlo y posteriormente colocario en un lugar
asignado.

1.- Verifica que las actividades se hayan ejecutado conforme a la
programacion.

| Referencias: 9 ]
| Tabla de diluciones CONTR OLADO |
—.--'‘I--—_._____'.__'_____'_I




santa.)

gr!usngogccm MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA S.A. DE C.V,

DIAGRAMA DE FLUJO
Direccion: Técnica Fecha de elaboracion: Marzo, 2010
Departamento: Mantenimiento Hoja: 4/4
Procedimiento: Limpieza de Pisos, Paredes, Techos y Lockers del Area de Empaque.
Operario de Servicios Generales | Supervisor de Servicios Generales
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Limpieza y desinfeccion de techos

¥

Al termino de las actividades se recoge &l
material y equipo utilizados
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