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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Establecer el proceso de acceso de todos los Vehiculos que
ingresan a las Instalaciones del Centro de Produccién Santa Rita
S.A de CV para cumplir con las medidas de seguridad
establecidos y procurar la proteccion de las instalaciones,
personal y bienes de la empresa.

AREAS DE APLICACION:

Departamentos que intervienen en el procedimiento de Controles
de Acceso de Vehiculos:

= Ecologia, Higiene y Seguridad

DOCUMENTO

CONTROLADO

= Expedicién

= Toda personal que ingrese con vehiculos a las

Instalaciones de la Empresa
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POLITICAS GENERALES

Direccién: Técnica Fecha de Elaboracién: Febrero, 2013
Departamento: EHS Hoja: 2/8
Procedimiento: Controles de Acceso de Vehiculos
REGLAS GENERALES DE ACCESO EN VEHICULD
¥ Solo debera de ingresar en dreas designadas y autorizadas,
« Debera de contar con el formato de control de acceso de vehiculos.
« 5olo estacionarse an lugares designados
*  La posicidn de estacionamiente siempre serd de salida.
¥ En caso de alguna emergencia o accidente se deberd de detener la unidad de manera provisional hasta recibir
Instrucciones
¥  La velocidad maxima serd de 20 km por hora,
+  Esta prohibedo ingresar con aliento alcohdlico o en estado inconveniente.
v Solo debera de conducir la unidad personal capacitada para ellg
¥ Se recomienda no transportar personal fuera de cabina.
¥ Launidad estara sujeta a revision por parte del personal SIPP,
¥ MNosedebera de estacionar en vialidades o estorbar el transito regular
«  Depositar la basura en su lugar.
* 5a prohibe terminantemente fumar dentro de la planta
« Cualguier accidente, incidente gue ocurra en la planta, debe ser repartado inmediatamente al Departamento da
EHS.
¥ La preferencia de circulacidn serd del peatdn y de los vehiculos que transportan producto.
*  Todo vehiculo debera cruzar el vado sanitario.
¥ Queda prohibido ingresar bebidas con contenide alcohdlico o cualguler tipo de arma.
¥ Queda prohibido susfraer materia prima, productos, maguinaria, equipo o cualguier objeto sin fa documentacian
y autorizacidn correspondiente
¥ En caso de dafio a propiedad de CEPSAR serd responsabilidad de Operador de vehiculo yio
| ¥ +EB de empresa propiataria del vehiculo,
| ¥ Berecomienda contar con extintor PQS en la unidad asi como llanta de refaccion.
v Se recomienda usar &l cinturdn de seguridad y circular con las luces encendidas.
v 5a debera de hacer altc parcial en los cruces peatonales o intersecciones
v Todo vehiculo debera de portar el cono de identificacion
DOCUMENTO
CONTROLADO
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Fersonal Operativo SIPP

1

DOCUMENTO
| CONTROLADQ

02

2. - Vehiculos externos que pueden ser:

a) Visitantes, Proveadores y Conirafistas.

b) Temporales que son cualquier iNgreso que N Sea comln su visita
como escuelas, dependencias etc

c) Fijos cualguier visita gue se establezca como proveedores
comunes que por alguna razon ingresen de manera periddica al
Cenlro.

d} Vehiculos de cargs que son para trasporte nacicnal o
Internacional, ya sea que vengan a cargar producto o a dejar
materia prima o insumos.

Todo vehiculo que ingrese a CEPSAR deberd ser autorizade por la
Gerencia EHS ¢ Direccién a cargo mediante el Formato Control de
Accesos de Vehiculos (Exceplo los clientes no  frecuentes o
fransportistas),

Entrada de Vehiculos de Personal del CEPSAR

Para acceso a estacionamientos internos, se les solicita |a revision de sus
unidades empezando por la identificacion del conductor

. Se revisa de farma externa de manera general
. Se revisa de forma mterma

Le revision busca salvaguardar la seguridad de la empresa v de su
personal que en ella labora, por ello si de |dentifica alguna persona
|extrana en compafila de cualguier Administrativo o Directivo, se e

| solicitara el registro & identificacidn Oficial

Al ingresc de cualguier material sospechoso se le solicitard sea
identificado v correborar la veracidad del contenido,

Se les oforgara un cono de idenfificacidn de acceso a las dreas
cofrespondientes autorizadas, el cual debera de registrarse en el Formata
de Ingreso de Vehiculos a Planta

Responsable ﬂp;:ﬂl ‘mnl':'" Descripcion del procedimiento |
1.-Vehiculos internos de personal de CEPSAR
' Oficiales
. Personal Administrative
) Personal Operativo
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Procedimiento: Controles de Acceso de Vehiculos

Responsable : |:H!m[ acion Descripcion del procedimiento
Para Ingreso de Personal Externc:
Coordinadar SIPP 03 Apoyara al usuario en el registro de ingreso en el Formato de Contral de
Accesos de Vehiculos. I’
Personal Externa gue 04 Procede a realizar el registro cormespondiente y notificara de su destino y'
Ingresa contacto en planta.
Personal Operativa SIPP 05 Se notifica al contacto en planta para que autorice el Ingreso del visitante v
la unidad,
D& Procedera a la revisién de la unidad vy registro del visitante de acuerde al
Procedimiento de Ingreso de Perscnal a CEPSAR
o7 Si es su primer ingreso a planta. debera de ser escoltado por personal de
Segundad Industrial y Proteccién Planta (SIPP) hasta oficinas, recepcion o
al encuentro con el contacto en planta.
08 Todao el personal o vehiculo ingresara Gnicamente a las areas definidas en |
&U accesa, habiendo excepciones de acuerdo a las necesidades de planta, |
las cuales se deberan de actualizar en el regisiro cada vez que se solicite, |
DOCUMENTO
CONTROLADO
l Ingreso de Transportistas Nacional
Personal Operativo SIPP 0g Al llegar a la puerta se procede a la revisién de acuerdo ala instruccién
de frabajo PI-EHS-001 basica
10 Se registra ef vehiculo en el Formato Controd de Trasportistas. FO-EHS-

012,
Se considera Onicamente revision extema

Liantas |
Camarate

Cabina

Guaniera

Documentacion y revisién de contanido
Revision general del exterior

L] * [ ] # L] -
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Procedimiento: Controles de Acceso de Vehiculos

Responsabile UP;E":H" Descripcidn del procedimiento
11 Si no hay hallazgos importantes, se procede al registro del visitante |
{operador) de acuerde al Procedimiento de Ingreso de Personal al
CEPSAR.
12 S| existe algin hallazgo de contaminacion o sospecha de algon ilicite o
estado inconveniente del cperador se niega el ingreso, e informar al
Coordinador de SIPP para una revisitn mas detallada.
Gerencia de EHS 13 Motificara & Contacto en planta v a la Gerencia de EHS para proceder a
una evaluacion exhaustiva del vehiculo o del personal,
14 En caso de confirmar algun hallazgo notificara a la Direccion Técnica y se |
elaborara un reporte documental para la notificacién al contacto en planta
y direccionegs correspondientes
DOCUMENTO
CONTROLADO |
Ingreso de Transporbstas Intermacional
Trasportista Internacional 15 Al lisgar a la puerta se procede a la revision de los 17 puntos de
seguridad, siendo esta revisidn al azar y siguiendo los puntos marcados
en la Instruccion de Proceso PI-EHS-001 Inspeccion de Seguridad de
Contenedores y Cajas.
Personal Operativo SIPP 18 Dwbera de solicitar una identificacion oficial.
17 Enviara identificacidn al Area de Expedicion,
18 Al termino del dia enviara copias de las identificaciones de los operadores
que ingresanon,
Los puntos 17 y 18 se proceden si el Jefe de Expedicion solicita via
telefonica o por correo al drea de Seguridad la informacion documantal,
Expedicidn 19 Al término del proceso definide por Expedicion, devolverd la credencial

onginal al fransportista
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccién: Técnica

Fecha de Elaboracién: Febrero, 2013

Personal Operative SIPP 25

DOCUMENTO
FONTROLADO i

1

27

Departamento: EHS o Hoja: 6/8
Procedimiento: Controles de Acceso de Vehiculos
Responsable ﬂﬁ;im Descripcion del procedimiento
El Transporiista 20 Recibira la credencia y entregara el gafete de visitante al vigilante en turno
Coordinadar de SIPP 21 Realizara un concentrado de |os ingresos histdricos de los transportistas,
debiendo de contener, nombre, numero de trasporte, placas, origen,
desfino hora de salida del origen, hora de llegada a CEPSAR,
Si existe algin hallazgo de contaminacion o sospecha de algun ilicito o |
Gerencia de EHS 22 estado inconveniente del operador, no podra ingresarla Coordinacion de
SIPP notificara al Contacto en planta y Gerencia de EHS para proceder a
una evaluacidn exhaustiva del vehiculo o personal
Personal Operativo de 23 En caso de confirmar aigin hallazgo nolificard 3 la Direccidn Técnica sl
SIPP existe sospecha de algin estado inconveniente se podrd realizar previe
I consentimento del operador un examen antidoping.
Coordinador SIPP 24 Motificard & Direccion Administrativa o Jefatura de Expedicién los cuales

tendran que informar al proveedor.

5 no se encuentran hallazgos, se procede a asignarle un numero de
anden para estacionamiento exclusivo en area de estacionamiento de |
trailer y se le informa al Departamento de Calidad e Inocuidad para su |
lavado de caja

Debera de asegurarse de que el drea de estacionamiento de irailer este
siempre idenfificada v sefalizada comectaments.

Tode vehiculo que ingrese a CEPSAR debera de pasar por e vado
sanitario,
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DIAGRAMA DE FLUJO
| Direccién: Técnica Fecha de elaboracion: Febrero, 2013
Departamento: EHS Hoja: 718
Procedimiento: Controles de Acceso de Vehiculos
Personal SIPP | Quien ingresa | Contacto en planta

Ingreso de Vehiculos:

F
Se recibe al parsanal
enpuenadesccess | o Trnacotete

Solicita identificacion y
revision del vehiculg [

5l
Hao

Regisiro de vehiculos
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Colota cone de o
dantificacitn i Fin
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DIAGRAMA DE FLUJO
Direccién: Técnica Fecha de elaboracion: Febrero, 2013
Departamento: EHS Hoja: B/8
Procedimiento: Controles de Acceso de Vehiculos
Personal SIPP | Transportistas [ Gerencia/Direccidn | Direccién General
Ingreso de Transportistas,
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ANEXO 1

IDENTIFICACIONES PARA ACCESO DE VEHICULOS

ACCESO TOTAL, CONO AZUL

S0OLO OFICINAS PLANTA, CONOC
VERDE

CLIENTES, CONO ROJO

PROVEEDORES Y/ CONTRATISTAS,

Al dd g

CONO AMNARAMJADO
Transportista
1 TRAMSPORTISTA
Mam, Anden




