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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Organizacioén de Trabajos de Auditoria

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO:
PR-COI-083

REVISION:
6

FECHA DE REVISION:
Septiembre -2016
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1/3

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Dar a conocer las actividades, responsabilidades y facultades
otorgadas al personal que participara en las revisiones, para
cumplir en tiempo y forma con el Programa Anual de Control y
Auditoria.

A —
AREAS DE APLICACION:

Departamentos que intervienen en el procedimiento de
Organizacion de Trabajos de Auditoria:
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion: General Fecha de elaboracion: Mayo, 2009
Departamento: Contraloria Interna Hoja: 2/13
Procedimiento: Organizacion de Trabajos de Auditoria
R Operacién | o —
esponsable Miin. Descripcion del procedimiento
Contralor Interno 01 Turna al Auditor Interno de Matriz, Auditor Interno de Sucursal y Auxiliar

Administrative de la Contraloria Interna, una copia del Resumen del
Programa Anual de Control y Auditorias y del Programa Anual de Control
y Auditoria autorizado por el Contralor General del Estado: para que
estén enterados del tipo de auditoria a realizar por cada uno de ellos, asi
como la semana en que se debera iniciar y concluir la revision,

0z Finca la responsabilidad a los Auditores Internos y Auxiliar Administrativo
de llevar a cabo auditorias Financieras Integrales o Especificas,
Administrativas, de Legalidad o de Cumplimiento, tomando en cuenta la
preparacion y experiencia por ellos adquirida.

Auditor Interno de Matriz, 03 Recibe los formatos y captura en su agenda personal la fecha en que
Auditor  Interno  de | debera iniciar con la auditoria. Posteriormente la imprime y archiva para
Sucursal y  Auxiliar su consulta y control.

Administrative de |la
Contraloria Interna. |
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DIAGRAMA DE FLUJO
Direccion: General Fecha de elaboracién: Mayo, 2009
Departamento: Contraloria Interna Hoja: 3/3
Procedimiento: Organizacion de Trabajos de Auditoria
Contralor Interno ' Auditor Interno de Matriz, Auditor Interno de Sucursal y

Auxiliar Administrativo de la Contraloria Interna.
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Turna al Auditor Interno de Matriz, Auditor Intermo de
Sucursal y Auxiliar Administrativo de la Contraloria
Interna, una copia del Resumen del Programa Anual
de Control y Auditorias y del Programa Anual de

| Control y Auditoria autorizado por el Contralor
General del Estado: para que estén enterados del tipo
de auditoria a realizar por cada uno de elios, asi como
la semana en que se debera iniciar y concluir la
revision

Finca la responsabilidad a los Auditores Internos vy |

Auxiliar Administrativo de llevar a cabo auditorias |

Financieras Integrales o Especificas, Administrativas, | i

de Legalidad o de Cumplimiento, tomando en nuenta
la preparacion y expenencia por ellos adquirida. |

Recibe los formatos y captura en su
agenda personal la fecha en que
debera iniciar con la  auditoria. |
Posteriormente la imprime y archiva
para su consulta y contral,

Fin
— .
DOCUMENTO |
CONTROLADO |
'I
ulé | e:‘i;ﬁé// Autorizd
’ | . - _'_-T:'_'_'_,_,..-'-""-FF‘? I. '\. ) .’i... F
C.P. Ménica Ivonne Badillo Fonseca : o L-:::pez Aguilar Ing. Juan‘!\%mez Ibarra
CONTRALOR INTERNO | PIRECTOR ADMINISTRATIVO DIRECTOR GENERAL




