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CENTA D FRODUCCION MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA 5.A. DE CV.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Seguimiento y Descarga de Observaciones de Auditoria

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO:
PR-COI-085

REVISION:
6

FECHA DE REVISION:
Septiembre -2016

HOJA:
/4

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO?

Dar a conocer las actividades y responsabilidades del personal
gue participa en la solventacion y descarga de las observaciones
que derivan de las revisiones practicadas por la Confraloria
Interna.

AREAS DE APLICACION:

Departamentos que intervienen en el procedimiento de
Seguimiento y Descarga de Observaciones de Auditoria:

DGCUMENTO -] Contraloria Interna
CONTROLADO

- Gerente y/o Jefe de Departamento Auditado
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Fecha de elaboracién: Mayo, 2009

Departamento: Contraloria Interna

Hoja: 2/4

"Procedimiento: Seguimiento y Descarga de Observaciones de Auditoria

Responsable

Opearacidn
Mim.

Descripcion del procedimiento

Gerente wo Jefe de
Departamento Audifado

Conirator Interna

Auditor Interno !
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DOCUMENTO |
CONTROLADO

Contralor Interno

Auditor Interno
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Sella y firma el Memorandum mediante el cual el Departamentc de
Contraloria Interna e hace entrega del Informe de Auditoria practicada a
&u Departameanto.

Antes de transcurrir diez dias habiles, mediante memorandum u oficio
informa al departamento de Contraloria Intema, la solventacién de lo
ochservado, la forma en que lo levé a cabo y adjunta |a documentacion
soporte de lo reglizado, Ademas, da & conocer las medidas correctivas o
preventivas gue aplicara en lo fuluro para no incurtr en las mismas
desviaciones de Conirol Intemo,

Recibe, sella v fima el memorandum u oficioc mediante & cual ze
solventan las observaciones que derivan de la revision efectuada, v
conjuntamente con el Auditor Interna, analizan y evaldan lo solventado.

Autoriza |la descarga parcial o tofal de las observaciones e Instruye al
Auditor Interno para gue informe al departamanto audilado, el resultado de

su desahogo. En el acto entréga al Auditor Interno la solventacion de lo
observado.

Recibe &l escrito y soporte de lo solventado y elabora memorandum
mediante el cual nolifica al Gerente yio Jefe del departamente Auditado de
la descarga parcial o tolal de las cbservaciones

Turna al Caontralar Interna el memorandum a gue hace referencia & punto
Mo 05 para su ravision y firma,

Rewisa y firma el memorandum vy lo devuelve Bl Auditor interno para su
distribucitn.

Recibe el memorandum y o entrega en &l departaments correspondients,
ne sin antes recabar el sello y firma de recibido an su acuse de recibo

Recibe el acuse de recibo del memorandum y lo archiva en el expedienta
gque conbena [a documentacion sopore de la revision realizada. Lo mismo
s lleva a cabo con el escrito vy soporte de ko solventado




santa.
ritn(z'

CERTND 5 PRORus i

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA S.A DECV,

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

| Direccién: General

Fecha de elaboracidon: Mayo, 2009

| Departamento: Contraloria Interma

Hoja: 3/4

| Procedimiento: Seguimiento y Descarga de Observaciones de Auditoria

| Responsable

Operacidn
Niim.

Descripcidn del procedimiento

Contralor Interna

DOCUMENTO
CONTROLADO

10

En el supuesio de incumplimiente a la prarroga concedida, la Confraloria
Interna emitira un memorandum u oficio de apercibimiento, a traves del
cual concedera cinco dias habiles mas como plazo limite para atender o
requerido. De hacer caso omiso, el funcionaric imesponsable sera
gancionado con diez v hasia treinta dias de salario minimo vigente en el
estado, medic de apremioc estableciddo en el Capitulo Y, Articuls 86
Fraccidn |, de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado v Municipios de San Luis Polosi.
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Direccién: General Fecha de elaboracién: Mayo, 2008
 Departamento: Contraloria Interna Hoja: 4/4
Procedimiento: Seguimiento y D-t::lrgl de Observaciones de Auditoria
Gerente ylo Jefe de Contralor Internc Auditor Interna Auxiliar Administrativo
Departamento Auditado
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