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CERID 02 PRIDUCCON MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA 5.A. DE C.V,

NOMEBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Control de Sellos de Segundad para Contenedores de
Exportacion

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO:

PR-EXP-074
REVISION:

B
FECHA DE REVISION:

Septiembre -2016
HOJA:

1/4

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Garantizar el buen uso de los sellos de seguridad, asi como la
correcta colocacion de los mismos, con el fin de asegurar la
carga de producto de exportacion a lo largo de la cadena de
suministro.

AREAS DE APLICACION: ¥

Departamentos que intervienen en el procedimiento de Control
de Sellos de Sequridad para Contenedores de Exportacion:

DOCUMENTO 2 Expedicion

TROLADO

=  Almacén General
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MANUAL DE FROCEDIMIENTOS
CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITAS A DECV,

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

| Fecha de elaboracién: Agosto, 2009

Hoja: 214

Procedimiento: Control de Sellos de Seguridad para Contenedores de Exportacién

Descripcion del procedimiento

Direccion: Operativa
Departamento: Expedicidn
Responsable Gmiﬁﬂ
Almacén Genaral 01
0z
Jefe wio Auxiliar de 03
Expedicidn
04
05
06
a7
DOCUMENTQO
CONTROLADOQ
0g

Recibe los sellos de seguridad y se realiza una inspeccidn para verificar que
vwengan en buen estado, asi como los folios o numeros especificados en la
factura y se le da entrada a la mercancia

Enfrega los sellos al Jefe de Expedicién segin los requiera, al igual que una
copia de la salida donde menciona kos nomercs de sene que e l& astan
oltorgando,

Recibe los sellos para ser resguardados en un area bajo llave, tenienda un
inventaric actualizado diano de manera elecirénica,

Una vez que se kentificd el producto que serd cargado an uno de los irailer
de exporiacidn, el Jefe de Expedicidn toma un salle al azar v serd destinado
unicamente para un embangue.

El Jefe o Auxiliar de Expedicidn realizara la documentacsdn correspondients
a la exportackdn haciendo referencia al nimers de sallo,

Después de elaborada la documentacion de exportacion, el Jefe de
Expedicidn o el Auxiliar, hacen el paguete de documentos, junto al sello de
seguridad y el tarmagrafo que se celocard en el contenedor del tréiler.

Una vez finalizado el procedimiento de carga, el auxiliar procedera a carrar
la caja del trailer, verficando gue no haya sido incorporado ningdn tipo de
material ajeno a la carga documentada

Ya cerrada |a caja del trailer se coloca el sello de segundad, comprobando
que este quede bien cerrada aplicando el proceso de verificacion e
inspeccion de sellos de alta sequridad WWTT

Y- Ver el sello v los mecanismos de clere del contenedaor,

V- Venficar el nimero del sello para asegurar gue as al corracta.

T- Tirar del sello para asegurarse que esté adherido cormectamante.

T- Girar y voltear el sello para asegurarse de que no se suelta o destornilla.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA S.A. DE C.V.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccién: Operativa

|Fecha de elaboracién: Agosto, 2008

Departamento; Expedicidn

Hoja: 3/4

 Procedimiento: Control de Sellos de

Seguridad para Contenedores de Exportacion

s raniz

 Operacién
Responsable NG,

Descripcitn del procedimiento

Jefe de Expedicidn /
Auxiliar de Expedicion

DOCUMENTO
CONTROLADO

05

10

11

12

Durante el proceso de colocacion del sello es importante que el sistema de
video este grabando antes y después de la colocacion del selio.

Las Unicos responsables de colocar el sello deben de ser el Jefe y Auxikar
de expedicion, de acuerdo al boletin emitido por C-TPAT el cual nos lo hace
llegar &l departamento de EHS como capacitacion, para poder cumplir con
los estandares de IS0 17712 en cuanto al control de estos, asl se reduce el
gl.:gb en la sequndad por el compromiso que hay enire [a empresa y el

Durante el trayecto del producto, hasta llegar a su desting, |a integridad de
los sellos es monitoreada. Si durante aste trayecto dicho sedlo es violado, la
compafiia transportista tiene la cbligacidn de dar aviso inmediato al Jefe de
Expedicion, detallando los motivos de |a violacian del mismo v agregando e
nuevo nimero de selic, esto de acuerdo a su procedimiento de Control de
Selios P-SEG-05 incizos a) v ¢

Cuando axiste un cambio en |a frontera el cliente & da cuenla de manera
automatica, ya que se les emite un reporte donde estd en revision por
tocarie rojo durante su cruce, en donde el sello roto se agrega dentro de la
caja poniéndose un seflo nuevo de CBP,
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LLt&mmm MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA S.A. DE C.V.

DIAGRAMA DE FLUJO

Direccion: Operativa Fecha de elaboracion: Agosto, 2009
'Departamento: Expedicion Hoja: 4/4
Procedimiento: Control de Sellos de Seguridad para Contenedores de Exportacion

Almacén General | Jafe ylo Auxiliar de Expedicion
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