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CanTba ot PRCCUCE KN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITASA. DE CV,

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Seleccion y Administracion de Equipo de Proteccion Personal

CODIGO DE PROCEDIMIENTO:
PR- EHS-063
REVISION:
2

FECHA DE REVISION:
Enero -2017

HOJA:
1/4
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Establecer los requisitos minimos para la seleccion, adquisicion y
asignacién equipo de proteccién personal correspondiente para
protegerlos de los agentes del medio ambiente de trabajo que
puedan dafiar su integridad fisica y su salud,

ﬁ

AREAS DE APLICACION:

Departamentos que intervienen en el procedimiento de Seleccion
y Administracion de Equipo de Proteccion Personal:

o= Direccidn Técnica

DOCUMENTO

_ EHS
CONTROLADO |
Sl f Compras
Almacén

Recursos Humanos

O 0 U v v

Jefaturas del CEPSAR



MAMNUAL DE PROCEDIMIENTOS
CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA 5.A. DE CV.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion: Técnica Fecha de elaboracion: Abril, 2014
Departamento: EHS . | Hoja: 2/4
Procedimiento: Seleccion y Administracién de Equipo de Proteccién Personal

Responsable | np;?:lm" Descripcion del procedimiento

Jefes de Area 01 Con apoyo de la Gerencia o Coordinacion de SIPP definiran el equipo

basico v especifico para cada actividad de acuerdo a la Tabla 1y 2
Determinacion del Equipo de Proteceion Personal (Anexo 2)

Gerencia EHS o 02 Cuando sea actividad de alto riesgo a la seguridad o salud del trabajador
Caordinadoer de SIPP se utilizara el formato FO-EHS-011 Andlisis de Condiciones por Puesto de
Trabajo.

*Las aclividades de alto nesgo a la salud o a la seguridad del perscnal
son aquelias en las que el trabajador estd expussto a material. o
producto quimicos peligrosos con nivel de riesgo de acuerdo a la hoja
de seguridad mayor a 2 en riesgo a la salud, mayor a 3 en

! TO inflamabilidad, mayor o igual a 2 en reactividad o tengan algin riesgo

DUGU:&EN sspecifico significante, o por su caracteristica pudiera desencadenar |
CDHTRD LADO un accidente grave o fatal.

Direccitn Técnica 03 En base al andlisis realizado es responsable de |a asignacién de recursos

para la adquisicion de equipo de seguridad

Compras 04  Concentrard las necesidades de las éreas y coordinara la compra de |
equipo de proteccion personal, en base a los estandares emitidos por E]
Gerencia de EH5.

Almacsn 05 En base a la orden de compra recibird el producto, para cada entrada
requeriran se avale la calidad. canbidad y caracteristicas del producto con
‘ apoyo del Coordinador SIPP o Gerencia de EHS.

Gerencia de EHS 06 Realizara las salidas de material en base a los requerimientos y analisis
por drea, asignando el equipo de proteccién personal (EPP) a la Jefatura
del Area, el cusl deberd de avalar la asignacién correcta mediante al
formato de entrega de EPP (Wer Anexa 1)

Recursos Humanos 07 Incluird, en el programa de capacitacion a través de este departamento
informacion de capacitacion, desde la induccion con el objetivo de
concientizacidn para el use adecuado del EPP, posterior al ingreso y de
acuerdo al drea y actividad, se programaran las capacitaciones
especificas sobre el uso, asignacion, cuidado mantenimiento de EPP.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA S A DE CV.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

| Direccion: Técnica

Fecha de elaboracion: Abril, 2014

| Departamento: EHS

Hoja: 3/4

Procedimiento: Seleccion y Administracion de Equipo de Proteccion Personal

Responsable

Operacion
Mim.

Descripcidn del procedimiento

Lsuarnos

Jefes de Area

Coordinadar SIPP

CUMENTO
CONTROLADO

Compras

|

08

10

1

Seran los responsables del resguardo y buen uso del equipo, siendo sujetos
a posibles descuentos via nomina por extravié o dafio por mal uso del EPP
y solo se les realizara cambio de equipo cuando cambien de actividad, al
usuario deberd de regresar al Jefe Inmediato el equipo dafade o
desgastado para su cambio

Son responsables de proveer informacion confiable para la correcla
programacidn de equipe de seguridad y posteror a su confinamiento
tamporal y envieé a almacén de residuos peligrosos de toce el equipo
obaoleto o dafiedo usado por personal a su cargo.

Toda actividad especial o de alto riesge deberd de ser evaluada por |a
Coardinacion de SIPP o Gerencia de EHS para la prevision corecta de
medidas preventivas y equipo de segurdad a utiizar.

Trabajos de alto nesgo:

« Trabajos en alturas mayores a 2 metros

« Trabajos con alto resgo de incendio o explosion

« Trabajos con productos quimicos capaces de general riesgos
graves
Trabajos con nesgos radioactivos
Trabajos en espacios confinados
Trabajos donde des habiliten o den mantenimiente sistemas contra
incamndio

« Trabajos en sub estaciones, alta y media tension

Tedo trabajc realizade baje condiciones de riesgo no previsto sera

responsabilidad de Jefe Inmediata y procedera canforme al Reglamento
Intemo

El Coordinador de SIPP o el parsonal a su cargo realizara recormdos a las
diferentes dreas para asegurar que el personal este usando su EFP, si
encuentra gue no estan haciendo uso de esle, &e levantara un reporte

' de Incidencia para aplicarle las sanciones necesarias al trabajador de

acuerdc 3 lo establecide en el Reglamento Interno de Trabajo

Dara prioridad a los requerimientas de equipo de proteccion personal no
previstos en @ programacion, pero requeridos por alguna situacion
extracrdinaria que se presente en la empresa y con previc aval de la

| Direccidn Técnica o Administrativa.
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CEHTED DE PRODBCCIGH

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA S.A. DE C.V.

DIAGRAMA DE FLUJO
Direccion: Técnica Fecha de elaboracién: Abril, 2014
Departamento: EHS Hoja 4/4
Procedimiento; Seleccion y Administracién de Equipo de Proteccion Personal -
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CENTIG G FRSGICCide

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA 5.A. DE C.V.

ANEXO 1

FORMATO PARA LA ENTREGA Y RESGUARDO DE EQUIPO DE PROTECCION

PERSONAL

Area.

Nombre:

ENTREGA Y RESGUARDO DE EQUIPO DE
PROTECCION PERSONAL

Folio:

Puesto:

AD/PT:

Equipo asignado
El remplazo solo sera a cambio

Unidad

Descripcion

Cantidad

Entrego.

PT/AD

Nombre y Firma

Recibio:

El gue recibe, se compromete a usar corectamente el EPP de forma adecuada y eficiente,
estando de acuerdo al descuento via Nomina en caso de extravio dafio por mal uso

|

DOCUMENTO |
CONTROLADO |




MANUAL

DE PROCEDIMIENTOS

CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA S.A. DECYV.

ANEXO 2

TABLA A1

DETERMINACION DEL EQUIPC DE PROTECCION PERSONAL

CLAVE Y CLAVE ¥ EPP TIPO DE RIESGO EN FUNCION DE LA ACTIVIDAD
REGION DEL TRABAJADOR
ANATOMICA
1) Cabeza A) Casco contra A) Golpeado por alge, que sea un posibilidad de riesgo
impacto continuo inherenta a su actividad

B) Casco dielécirico |B) Riesgo a una descarga eléctrica (considerar alto o
bajo vollaje, los cascos son diferentes)

) Capuchas C) Exposicion a temperaturas bajas o exposicion a
particulas. Proteccidn con una capucha que puede if
abajo del casco de proteccidn personal

2) Ojos y cara |A)  Anteojos de A} Riesgo de proyeccion de particulas o liquidos. En
profecciin caso de estar expuesio a radiaciones, se utilizan
anteojos de proteccion contra la radiacion.

B) Goggles B) Riesgo de exposicion a vapores © humos que
pudieran irritar los ojos o particulas mayores o a alta

C) Pantalla facial velocidad.

C) Se utiliza también cuando s& expona a la proyeccion
de particulas en procesos tales como esmerilado o

D) Careta para procesos similares, para proteger ojos y cara.

soldador D} Especifico para procesos de soldadura eléctnca.

E) Gafas para

soldador E! Especifico para procesocs con soldadura autcgena,
) Qidos A) Tapones auditvos |A) Proteccidn contra riesgo de ruide;, de acuerdo al
maximo especificado en el producte o por el

B) Conchas fabricante.

acusticas B} Mismo caso del inciso A
4) Aparato En esie tipo de productos es importante verificar las
respiratario recomendaciones o especificaciones de proteccion del
equipo, hecha por el fabricante del producta.
A) Respirador contra |[A) Proteccion conira polvos o particulas en el medio
particulas ambiente laboral y que representan un resgo a la
salud del trabajador.
1 5
Bl Respirador contra |B) Proteccién confra gases y vapores. Considerar que
BGCU@EHTG_‘ : gases y vapores hay diferentes tipos de gases y vapores para los
G'DNTF OLADO | cuales aplican tambigén diferentes tipos de
s respiradares, incluyende para gases o vVapes
€} Mascarila sl
desechable C) Maszcarilla sencilla de proteccian contra polvos.
D} Equipo de
respiraciin D) Se utiiza cuando el trabajador enfra & espacios
auténomo confinados o cuando un respirador no proporciona la
proteccidn requernida
5} En este tipo de productos es importante verificar las
Extremidades recomendaciones o especificacionas de los diferentes
supericres guantes existentes en @l mercado, hecha por e
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EHfRG OF FECOOUCCIOH

MANUAL DE PROCEDIMI ENTOS
CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA 5.A. DE CV,

CLAVE ¥ CLAVE Y EPF | TIPODE EN FUNC LA ACTIVID
REGIOMN DEL TRABAJADOR
ANATOMICA
fabricante del producto. Su uso depende de los
materiales o actividad a desarrollar.
A) Guantes contra  |A) Riesgo por exposicion o coniacio con susiancias
susla_nc:ias quimicas comosvas,
quimicas B) Proteccién confra descargas eléctricas, Considerar
By Guantes gque son diferentes guantes dependiendo ode
digléctricos proteccién contra alta o baja tension.
C) Riesgo por exposicion a lemperaturas bajas o altas.
) Guantes contra
temperaturas D) Hay una gran variedad de guantes: tela, carnaza,
extremas piel, pvc. latex, entre otros. Dependiendo dal tipo de
0y Guanies proteccion gue se requiers, aclividades expuestas a
corte, vidnio, eic
E} Se utlizan cuando es necesanc extender |a
E} Mangas proteccidn de los guantes hasta los brazos.
£) Tronco Al Mandil contra A) Riesgo por exposicidn a altas temperaturas; cuando
altas se puede tener contacto del cuerpo con algo que
temperaturas esté a alta temperatura,
B} Riesgo por exposicibn a sustancias quimicas
B} Mandif confra corrosivas, cuando se puede tener contacto del
a.usm_ntias cuerpo con aste tipo de sustancias.
quimicas ) Extensién de la proteccidn en todo el cuerpo por
posible exposicion a sustancias o tamperaturas,
C)  Oweral Considerar la facilidad de quitarse la ropa lo mas
pronto posible, cuando se frata de sustancias
COfTOSIVES,
D) Proteccién generalmente usada en laboratonos U
E} Es un equipo de proleccibn personal gue protege
G'DNT DL"&'DD E} Ropacontra cuerpo, cabeza, brazos, plermnas pies, cubra ¥y
sustancias protege completamente el cuerpo humano ante la
peligrozas exposicion & sustancias  altamente  toxicas o
COMasVEEs.
7} A) Calzado A) Proleger @ la  persona contra  golpes,
Exhgmidades pocupacional miachacamientos, resbalones, et
infericres B) Calzadocontra |B) Proteccion mayor que la del inciso anterior conira
impacios golpes, que pueden representar un riesgo
permanente en funcidn de la actividad desarrollada.
3y Calzado ) Proteccion del trabajador cuando es necesaro que
conduciive se elimine la electricidad estatica del trabajador;
generalmente usadas en dreas de frabajo con
manejo de sustancias explosivas.
D) Proteccibn contra descargas eléctricas
D) E.E'Iﬁ:f? E) Proteccion de los ples cuando hay posibilidad de
b tener contacls con algunas sustancias gquimicas
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CENTAD e PRGOSO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA S.A. DECV,
CLAVE Y “CLAVE YEPP | TIPO DE RIESGO EN FUNCION DE LA ACTIVIDAD |
REGIONM DEL TRABAJADOR
ANATOMICA
E) Calzado contra Considerar especificacion del fabricante.
“fl&“ﬂ“ﬁ F) Extensidn de la proteccion que pudiera tenerse con
il los zapatos exclusivameanta.
F : @) Generalmente utilizadas cuando se trabaja en areas
I Polainas hilmadas,
G) Botas
impermeabiles
8) Otros A)  Equipo de A) Especifico para proteger a ftrabajadores que
proteccion conira desarrolien sus actividades en aluras y entrada a
caidas de altura espacios confinados.
B) Equipo para B) Especifico para proteger a los brigadistas conira
brigadista contra altas temperaturas y fuego. Hay equipo adicional en
incandio funcion de las actividades rescate a realizar.

Al relacionar en una Tabla A1, los puestos de trabajo con sus comespondientes regones

anatémicas y el equipo de proteccion personal requerido, se puede ingresar a la Tabla AZ.
La Tabla A2 relaciona las regiones anatdmicas y los EPP con las claves enunciadas en la Tabla A1

DOCUMENTO
CONTROLADO
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CENING £ FRODUCCION MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA S.A. DECV.

AMNEXO 3

*Fisicos, Quimicos, Bioldgicos, Mecanicos, Psicosociales

DOCUMENTO
CUNTHGLAD{]



