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CENTRG DE PRODUCCION MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA S.A. DE C.V.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Manejo y Disposicion de Productos Quimicos en Desuso

cODIGO DEL PROCEDIMIENTO:
PR-ALG-152

REVISION:
9

FECHA DE REVISION:
Febrero -2017

HOJA:
173

f

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:
Manejar y disponer en forma correcta y oportuna de aquellos

productos quimicos que por diversas circunstancias han quedado
en desuso.

g
AREAS DE APLICACION:

Departamentos que intervienen en el procedimiento de Manejo y
Disposicion de Productos Quimicos en Desuso:

= Almacén General

(" DOCUMENTO |
| CONTROLADO |
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CENTRO DE FRODUCCION

MANUAL DE P}:{OCEDIMIH?{TUS
CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA S.A. DE C.V.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Fecha de elaboracién: Febrero, 2010

Hoja: 2/13

_Procedimiento: Manejo y Disposicion de Productos Quimicos en Desuso

Descripcion del procedimiento

Direccion: Administrativa
Departamento: Almacén General
Responsable | OperRcion
Nam.
Jefe de Almacén 01
02
03
Auxiliar de Almaceén 04
Jefe de Almaceén 05
|

DOCUMENTQ |
CONTROLAD( | o6
o7

Ingresa el producto al sistema de inventarios. (Ver procedimiento FR-ALG-
005 Recepcion de Materiales y/o productos)

Revisa gue sea un producto y un proveedor autcrizado, registra en el
formato FO-ALG-001 (Registro de recepcion de insumos para su
trazabilidad) ya que en conjunto con el Departamento de Calidad e
Inocuidad revisa que cuente con las fichas técnicas, hojas de seguridad y
documentacién regulatoria.

Da rotacion al producto por el método de primeras entradas — primeras

| salidas.

| Revisa (dentro de los primeros diez dias de cada mes) las fechas de

elaboracion y caducidad de los productos existentes en el inventario.

Una vez localizados (fisicamente) los productos en desuso, se les coloca
una etiqueta que diga "A Disposicion” y se le informa al area de éstos,
para darlos de baja en el Sistema Integral de Control de Almacenes.

[ (SICA)

| Separa los productos que van a quedar a disposicion y que ain no estan

en desuso, evitando almacenar juntos productos incompatibles.

En conjunto con el Departamento de Fitosanidad establecen un programa
para la disposicién de plaguicidas en desuso en los cultivos 6 en las areas
verdes exteriores.
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CENTRO DE FRODUCCION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA S.A. DEC.V.

DIAGRAMA DE FLUJO

'Direccién: Administrativa

Fecha de elaboracion: Agosto, 2009
Departamento: Almacén General

Hoja: 3/13

Procedimiento: Manejo y Disposicién de Productos Quimicos en Desuso

Jefe de Almacén ]
./-'_

Auxiliar de Almaceén

~

| Inicio

"

L

Ingresa el producto al sistema de inventanos. (Ver
procedimiento PR-ALG-005 Recepcidn de
| Materiales y'o productos)

¥

Revisa que sea un producto v un proveedor
autorizado, registra en el formato FO-ALG-001

(Registro de recepcitn de insumos para su

| trazabilidad) ya que en conjunto con el

Departamento de Calidad e Inocuidad revisa que

cuente con las fichas técnicas, hojas de seguridad

y documentacion regulatoria

Y

Da rotacion al producto por el método de primeras
entradas — primeras salidas

= | — v
Revisa (dentro de los primeros diez dias de cada

mes) las fachas de elaboracion y caducidad de los
productos existentes en el inventario,

Separa los productos que van a quedar a
disposicién y que aun no estan an desuso, L.

| evitando almacenar juntos productos [
incompatibles

= ¥ :
|En conjunto con el Departamento de Fitosanidad
| |establecen un programa para la disposicion de

|plaguicidas en desuso en los culfivos & en las
|areas verdes exteriores

DOCUMENTO |
CGNTROLADOJ

LAPE or Lopez Aguilar
CTOR ADMINISTRATIVO




