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CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA S.A. DE CV.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Limpieza y Sanitizacién del Area de Embobinadoras

cODIGO DEL PROCEDIMIENTO:
PR-MAN-280
REVISION:
2

FECHA DE REVISION:
Marzo -2017

HOJA:
1/4

f

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Mantener en condiciones higiénicas el area de embobinadoras,
debido a que la rafia es una materia prima y esencial para la
manufactura de nuestro producto, manteniéndose en constante
contacto con el mismo

f

AREAS DE APLICACION:

Departamentos que intervienen en el procedimiento de Limpieza
y Sanitizacién del Area de Embobinadoras:

DO_CUMEHTQ 2 Mantenimiento
CONTROLADO |
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CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA S.A. DE C.V,

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

| Direccion: Técnica

Fecha de Elaboracion: Abril, 2011

| Departamento: Mantenimiento

Hoja: 2/4

Procedimiento: Limpieza y Sanitizacién del Area de Embobinadoras

Responsable

Operacion
Num.

Descripcién del procedimiento

Supervisor y Oficial de
Servicios Generales

Oficial y Operarios de
Servicios Generales

Oficial y Operarios de
Servicios Generales

DOCUMENTO
CONTROLADO

01

02

03

1 - Para comenzar las actividades de limpieza, se debe utilizar el equipo
de herramientas, de acuerdo al formato de codigo de colores ya
establecido, para esta actividad debe ser en color verde, ya que se utiliza
como area productiva.

2 - Para realizar esta actividad deben utilizarse los siguientes materiales:
Mop, escoba tipo cepillo, trapeador, recogedor, franela, cloro y solucion
desinfectante a base de sales cuaternarias de amonio, considerando el
equipo de proteccion de personal como es: Guantes y Lentes.

Limpieza de Estaciones de Trabajo.

1- Se limpian todas las superficies de las estaciones de trabajo
(Embobinadoras), utilizando un tramo de franela humeda con solucién
desinfectante de sales cuaternarias de amonio, no incluye limpieza de la
cadena.

2.- Recoger basura que se encuentre en el piso o entre las estaciones
de trabajo, tales como: Cartén rafia, o cualquier otro objeto que pueda
contaminar el material que existe en el area.

Limpieza y Desinfeccion de Pisos.

1.- Retirar polvo y suciedad con la ayuda de un mop, pasando por debajo
y cada una de las estaciones de trabajo (Embobinadoras), con la escoba |
tipo cepillo se limpiara en los lugares donde el mop no pueda acceder, se
prepara una solucion de cloro y se hace |a aplicacion de ésta con una
persona manualmente y una cubeta, ésta la dispersara en toda el area
del piso, mientras que otras personas haran el secado con la ayuda de
un trapeador,

'2.- Esta actividad se realiza todos los dias habiles y en el horario de

descanso (desayuno), siempre y cuando se esté realizando el
embobinado de ganchos para tutoreo.




CENTIO DE PRODUCTION MANUAL DE PROCEDIMIEN TOS
CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA S.A. DE C.V.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion: Técnica | Fecha de Elaboracién: Abril, 2011
Departamento: Mantenimiento | Hoja: 3/4
Procedimiento: Limpieza y Sanitizacién del Area de Embobinadoras
i I
Responsable GP':::'Iﬂnil-ﬁﬂ Descripcion del procedimiento
Oficial y Operarios de 04 Limpieza y Desinfeccion de Tapetes.
Servicios Generales
1.- Referirse al procedimiento PR-MAN-246.
|
Mota: Esta accion deberd de llevarse a cabo diariamente.
Oficial y Operarios de 05 Desinfeccion de Plasticos Laterales.
Servicios Generales
1.- Antes de realizar esta limpieza, se debe asegurar que en el area no
se encuentre material, del proceso de embobinado.
2 - Esta actividad se ejecutara con la ayuda de bombas manuales tipo
mochila, y se aplicara la solucién desinfectante a base de sales
cuaternarias de amonio a toda el area, en plasticos y pisos
Nota: Esta actividad se realizara cada fin de semana, siempre y cuando
este en proceso la actividad que se ejecuta en el area.
DOCUHENTO 3- Por lo menos una vez al mes se debe realizar la limpieza y
desinfeccion del area, durante el periodo no productivo.
CONTROLADO
|
Supervisor de Servicios 06 1.- Revisa que las actividades se hayan ejecutado conforme a la
Generales programacion.
1
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CENTRO DE PRODUCCION SANTA RITA S.A. DE C.V.

DIAGRAMA DE FLUJO
Direccién: Técnica Fecha de Elaboracién: Abril, 2011 3
Departamento: Mantenimiento Hoja: 4/4
Procedimiento: Limpieza y Sanitizacion del area de Embobinadoras
Supervisor de Servicios Generales | Operarios de Servicios Generales
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[ Imicio |
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Plansacian de actividades ‘ 1

‘ Limpieza de estaciones de trabajo

.

Limpieza y desinfeccion de pisos ]

¥

| Limpieza y desinfeccion de tapetes

h 4 s

r Desinfeccion de plasticos laterales

Revisar que las actividades se hayan L |
ejecutado conforme a la programacion

L S

DOCUMENTO
CONTROLADO

Formulo Autorizo

e (r:u o Sarcher
Sergio Cuis Sanchez Garcia
SUPERVISOR DE SERVICIOS
GENERALES




